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Moédositasok jegyzéke

Fejezet Médositas tartalma médositas
/rész datuma
2 fejezet 4. oldal Abban az esetben ha egy szakért6 végzettségei mas szakma/szakképesités 2025.08.08.

feladatellatasaira is alkalmassa teszik, Gigy a vizsgakozpont vezet6 dontése
szerint, a vizsgakozpont hataskorén beliil besorolhatja a szakértét, mas
szakma/szakképesités feladatellatasaira is. A szakértd e-mailben kap
tajékoztatast arr6l, hogy milyen szakmaba/szakképesitésbe és milyen
feladatkorbe keriilt még besoroldsra. Amennyiben a szakérté harom
munkanapon beliil nem nyilatkozik nemlegesen a besorolasrél, ugy

beleegyezésnek minésiil a szakértd részérdl.
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1. Bevezetés

A Vizsgakodzpont feleldsséget vallal az altala megszervezett szakmai vizsga és képesité vizsga
megfeleloségéért.

A vizsgakdzpont biztositja, hogy a vizsgaztatasi folyamatban vele egyiittmiikod6 személyek és
szervezetek szakmailag megfeleldek, és teljesitik azokat a jogszabalyban eloirt és a
vizsgak6zpont bels6 szabalyzataiban megfogalmazott eldirasokat, melyek a vizsga sikeres és
jogszerli lebonyolitdsdhoz sziikségesek. Ennek érdekében a szerzédés, egytittmitkodési
megallapodas, megbizas megkdtése eldtt a potencialis partner a felallitott kdvetelmények
teljesitése szempontjabol atvizsgalasra keriil. A vizsgaztatasi folyamatba bevont egylittmik6d6

személyeket és szervezetet éves rendszerességgel értékeljiik.

Egylittmiik6dd partnerek:

- vizsgaelOkészitésben részt vevd személyek, egyiittmiik6dé szervezetek / szakértok

(vizsgafeladat készit6 és vizsgafeladat birdlo (képzéstol fiiggetlen) szakértok)

- vizsga lebonyolitasidban részt vevd személyek/ vizsgabizottsagi tagok, jegyzok és

egyeb személyek,
- vizsgahelyszint biztosité partnerek,

- tovabbi a vizsgaztatasi folyamat sikeres szervezése, lebonyolitasa érdekében sziikség

szerint bevont személyek, szervezetek.

2. A kivalasztas folyamata
— A vizsgakdzpont a vonatkozé jogszabalyi el6irasok és vonatkozé Képzési és Kimeneti
Ko6vetelmények, Programkdvetelmények és sajat belsd szabalyzatai alapjan rogziti az

elvart kdvetelményeket.

— A kovetelmények meglétét a Vizsgakdzpont a bekért adatok, dokumentumok
atvizsgalasaval, helyszin esetén sziikség szerint helyszini szemle lefolytatdsaval

ellen6rzi.

— Amennyiben a kovetelmények teljesiilnek, a vizsgakdzpont vezetdje dont az

egyiittmiik6dési megallapodas / keretmegallapodas megkotésérol.
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— A jovahagyott személy, szervezet felkeriil a jovahagyott partnerek listajara.(pl szakeért6i

névjegyzék és vizsgahelyszinek listaja)

— A KKK/PK-ban foglaltak iranyadéak abban az esetben is, ha az a vonatkozd
jogszabalyok tekintetében kivételi korbe tartozik. Ilyenek esetek példaul a kiilonbozo
minisztériumok hataskorébe tartozd szakmak/szakképesitések, melyek esetében az

eljarasrend eltér6 lehet.

Az egylittmiik6dési megallapodas megkotésére kizarolag a kancellar jogosult. Szerzddés
megkotésére, alairdsara a vizsgakdzpont vezetd jogosult a kancellar jovahagyasaval és a
Szakképzési Centrum gazdasagi vezet6jének pénziigyi ellenjegyzésével. Az éves értékelést a

vizsgakdzpont vezetdje végzi a vezetdségi atvizsgalas részeként.

A szakértéi névjegyzékre keriilt szakért6k, a palyazatban kért, esetlegesen csak online
bemutatott vagy masolati formaban megkiildott dokumentumaikat egyenértékiinek elfogadjuk
az eredeti példanyokkal, ha azok a palyazo altal aldirdsra keriiltek, illetve hitelt érdemléen a
palyazétol szarmaznak (nem mads nyujtotta be helyettiik a palyazatot). A vizsgakdzpont a
vizsgéaztatasi folyamatban részt vevo személyekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az
egylittmikddésben részt vevOre vonatkozé azonositasara alkalmas informacidkat a
képzettségeket, képzéseket, szakmai tapasztalatot, szakteriilet, szakképzettséget és az ismert
érdekellentéteket., utolsd felkészitésének (képzés) datumat, delegalhatésagénak utolso
idépontjat, valamint azok szakmakat/szakképesitéseket és feladatkoroket melyekre a

szakember a vizsgakozpont részérol jovahagyasra kertilt.

Abban az esetben ha egy szakért6 végzettségei mas szakma/szakképesités feladatellatdsaira is
alkalmassa teszik, gy a vizsgak6zpont vezeté dontése szerint, a vizsgakdzpont hataskoérén
beliil besorolhatja a szakért6t, mas szakma/szakképesités feladatellatasaira is. A szakértd e-
mailben kap tajékoztatast arr6l, hogy milyen szakmaba/szakképesitésbe és milyen feladatkorbe
keriilt még besorolasra. Amennyiben a szakért6 harom munkanapon beliil nem nyilatkozik

nemlegesen a besorolasrol, ugy beleegyezésnek minésiil a szakértd részérdl.
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A vizsgin kozremiik6dd személyzettel (teremfeliigyel6, interaktiv terem felligyeldje,
folydséfeliigyeld, segité szakemberek) szemben tamasztott kdvetelmények teljesiilésérdl a

vizsgahelyszin koteles legalabb szoban nyilatkozni.
A megbizast adott feladatra az érintett személynek a vizsgakézpont vezetdje adja.

A Vizsgakézpont vezetd vagy az altala megbizott személy a vizsgahelyszinnel szemben
tamasztott kévetelmények, targyi feltételek teljesiilésérdl telefonos vagy személyes interjaval,
illetve sziikség szerint (szakmaspecifikus gépek, berendezések) helyszini szemle keretében
gy6zO6dik meg a megallapodas megkstését megeldzéen. A vizsgakozpont fenntartja a jogot,
hogy a vele kapcsolatban 4llo vizsgahelyszineket ellendrizhesse. A vizsgahelyszinek

kotelessége a vizsga szempontjabol relevans valtozasokat haladéktalanul bejelenteni.

3. Az értékelés folyamata

Azon jévahagyott személyek, partnerek, vizsgahelyszinek munkéjat akikkel az adott évben
egylittmiikodott, a vizsgakdzpont évente dokumentaltan értékeli, tovabba biztositja, hogy:

- az értékelés objektiv és kovetkezetes legyen,
- az értékeléshez sziikséges adatok és informaciok rendelkezésre élljanak, €s

- a sziikséges intézkedések megtorténjenek.

Az értékelés eszkozei

- akapcsolddo vizsga soran tapasztalt dokumentalt nem- megfeleldségek,
- avizsgazok visszajelzései, esetleges panaszai,

- elégedettség mér6 kérdodivek visszajelzései,

- ahat6sagi visszajelzések,

— ahelyszini szemlék tapasztalatai,

- vizsgadokumentum sziréprobaszeri ellenérzéseinek észrevételei,

~ bels6 audit észrevételei,

- az adott feladat ellen6rzése, hasznalata soran felmeriilt észrevételek (vizsgafeladatok

kidolgozasakor a figyelemmel kisérés értékelés része az elvégzett munka adott
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szempontok szerinti megfeleléségének ellentérzése; ezen tilmenden a vizsgabizottsag

tagjainak, illetve a vizsgazdknak a visszajelzése is)

Az értékelés szempontjai:
- kapcsolattartas minésége,
— szakmai egylittmilikddési készség,
- egylttmiikddés keretében nytjtott szolgaltatas mindsége,
- dokumentaciok vezetése, pontossaga, valamint

- panaszkezelés, egylittmiikédés a probléma megoldasaban.

Ezen eszk&zo6k 4ltal nytjtott eredmények elemzése és értékelése utan, amennyiben sziikséges
feltilvizsgaljuk a partnereinket, hogy stabil, hatékony, jogszabalyoknak és szabalyzatoknak
megfeleld egytittmiikédéseket alakitsunk ki.

Ellentrzések, bejelentések, visszajelzések alkalmaval azonositott nem-megfelel6ség esetére a
vizsgakdzpont kivizsgalast végez, illetve intézkedést kér az egyiittmiikodé partnert6l.
Meghozott intézkedések hatékonysagardl a vizsgakézpont visszaellendrzéssel gy6zodik meg.
A vizsgakdzpont torekszik megelézni a nem megfelelé mindségben teljesitd egyiittmiikddo
szakember, jegyzd illetve vizsgahelyszin ismételt felkérését, illetve azok megbizasat akikkel

szemben renddrségi, ligyészségi nyomozas folyik.

Stlyos, a vizsgaztatas folyamatéara, a térvényességre, partatlansagra kézvetlen hatassal levd
nem-megfeleldség esetén az egyiittmiikodést felfliggeszti. Amennyiben a problémat és annak
okat nem sziintetik meg hataridére, illetve az ismétlédéen el6fordul, Ggy a vizsgakdzpont

vezetdje a partnert a jovahagyott listardl torli.

A személyzettel kapcsolatos kovetelmények a partatlansagi elvekkel 6sszefiiggésben
A vizsgaz6 teljesitményérdl dontést hozo személy nem vehet részt a vizsgazo vizsgaztatasaban
vizsgabizottsagi tagként, illetve nem vehet részt eldzetes oktatasaban, képzésében a vizsgara

torténd szakmai felkészitésében.

A vizsgakozpontnak a vizsgabizottsag tagjaira vonatkozoan szakmai vizsga esetén be kell
tartania az Szkr.-ben rogzitett kovetelményeket, de a képesit6d vizsgak esetén is biztositania kell

az alabbi, jelentds kockazatcsokkent6 kdvetelmények teljesiilését:
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- avizsgabizottsag egy tagja sem lehet a vizsgazo hozzatartozoja,
- a vizsgabizottsag egy lehet olyan személy, aki a vizsgdz6 képesitd vizsgara torténd
felkészitésében részt vett abban az esetben, ha teljesiilnek az alabbiak:
o aképzést és a vizsgaztatast nem ugyanaz a jogi személy végzi,
o nem biztosithatd a vizsgazd képesité vizsgara felkészitésétél fliggetlen

személyzet megfeleld létszamban.

A teremfeliigyeletet ell4td személy nem lehet a vizsgazé hozzatartozdja és nem vehet részt a
vizsgaz6 vizsgara t6rténd felkészitésében, valamint nem kaphat teremfeliigyel6i megbizast, aki

az adott vizsgatevékenység oktatdsara jogositd végzettséggel, szakképzettséggel rendelkezik.

A vizsgahelyszinek

Vizsgaztatasi folyamatban egylittm(ik6d6 vizsgahelyszin alatt a vizsgdk lebonyolitasara
rendelkezésre 4ll6 teriilet, épiilet, helyiség, terem értend6 a vizsga lebonyolitasdhoz sziikséges

szamitdogépekkel, berendezésekkel, gépekkel, eszkdzokkel, szamitogépes programokkal egyiitt.
A vizsgahelyszin biztositasa

A vizsgakézpontnak elegendé szami, a sziikséges targyi feltételeket biztositani képes
vizsgahelyszinnel kell rendelkeznie vagy az azt biztositani tudéval egyiittmiikddnie az altala

szervezett szakmai és képesit6 vizsgak lebonyolitasahoz.

A vizsgak6zpontnak biztositania kell, hogy az altala szervezett vizsgak vizsgahelyszinei
minden tekintetben megfeleldek legyenek. Teljesitsék azokat a Szkr.-ben, a vonatkozé képzési
és kimeneti kbvetelményben, programkévetelményben megfogalmazott eléirasokat, amelyek a

vizsga jogszerl lebonyolitasahoz sziikségesek.

4. Melléklet:

1.szam1 melléklet Vizsgaztatasban részt vevs személyek kivalasztasanak kovetelményei
2.szamu melléklet Vizsgafeladat készit6 és birald szakérték kivalasztasanak kdvetelményei
3.szamu melléklet Vizsgahelyszinek kivalasztasanak kdvetelményei

4.szamu melléket Egylittm{ik6d6 partnerek értékelése (formanyomtatvany minta
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