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1. Szakkifejezések és meghatarozasok

Egyiittmitk6do partnerek: A vizsgahelyszinek, vizsgaztatasi folyamatban részt vevo személyek,

szakeértok stb.

Elndk: A kodznevelési torvény hatdlya ala tartozé képesitd vizsgak esetében a vizsgabizottsag

torvényességért felelos tagja

Europass: Az Europass bizonyitvany-kiegészité egy olyan melléklet, amelyet a vizsgaszervezd, a
vizsgazd kérésére allit ki. A bizonyitvany-kiegészit6 informaciot ad a szakképesités alap adatairdl,
a képzésben részt vett egyén szakmai kompetenciairdl, a kételez6 szakmai elméleti-gyakorlati
tantargyakrol, az éraszdmok mennyiségérdl. A bizonyitvany-kiegészitd az Eurdpai Unidban
elfogadott formanyomtatvanyban régziti az adatokat. Csak a bizonyitvannyal egylitt érvényes és a

vizsgaszervezd intézmény vezetdje irja ala.

Ertékelés: Folyamat, amely kiértékeli, hogy egy személy milyen mértékben teljesitette a vizsga

kovetelményeit. A vizsgdztatas soran a vizsgdzé vizsgan nyujtott teljesitményérél ad visszajelzést.

Ertékelést, mérést végzo vizsgabizottsagi tag: A koznevelési torvény hatalya ald tartozo képesitd

vizsgdk esetében a mérési és értékelési feladatot ellatd 3 f6 vizsgabizottsagi tag egyike.

Fellebbezés: A vizsgakdzpont a tanudsitasi dontés elleni fellebbezés alatt a 12/2020. (II. 7.) Korm.

rendelet 287.§-a szerint meghatarozott térvényességi kérelem benytjtasat érti.

Jegyzo: A vizsgakozpont altal megbizott személy, aki részt vesz a vizsga elokészitésében, a
vizsgén adminisztral és a vizsgakozpont helyszini képviselGjeként lathat el egyéb feladatokat.

Szakmailag végig kiséri a vizsgat a szervezéstSl annak lezarasaig.

Technikai jegyzo: A jegyz0 munkajat segité szakember aki a vizsgaszoftver hasznalatdban jartas

és megfeleld jogosultsdgokkal rendelkezik.
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Jelentkezd: Olyan személy, aki jelentkezést nyijtott be a vizsga folyamatban val6 részvételre.

Vizsgazo: Jelentkezd, aki teljesitette a meghatarozott eléfeltételeket, és engedélyt kapott a vizsgan
valé részvételre. Olyan személy, aki a szakmai/képesitd vizsga megkezdéséig igazolja, hogy a
szakmai/képesité vizsgdra bocsatishoz sziikséges, a Képzési €s Kimeneti Kdvetelményekben

(KKK)/Programkévetelményekben (PK) meghatdrozott eléfeltételekkel rendelkezik.

Kapcsolt vizsga: Mind szakmai, mind képesit§ vizsga esetén lehetéség van kapcsolt vizsgak
szervezésére, melynek feltételeit és lehetéségeit a jogszabalyi kdrnyezet és a vizsgaszoftver
nyljtotta lehetdségek hatdrozzak meg. A meghirdetett vizsgakat, a vizsgacsoportok bejelentése

elétt, azok 8sszekapcesolasaval lehet kapcesolt vizsgaként véglegesiteni.

Képzési és Kimeneti Kovetelmény (KKK): A szakmahoz az ellen6rzési, a mérési és az értékelési
rendszer kialakitésat és miikddését biztosito, a szakképzésben kételezen alkalmazand6 el6irdsokat

rogzit6 dokumentum.

Képesito vizsga: Szakmai képzéshez kapcsolddoan megszerezhetd szakképesités megszerzéscre

iranyuld vizsga, amelyet akkreditalt szakképzési vizsgakbzpont szervezhet.

Oklevél/Bizonyitvany (szakma, részszakma, képesitd): A 12/2020 (11.7.) Korm.rendelet szerint
kiadott dokumentum, amely jelzi, hogy a benne megnevezett személy teljesitette a

vizsgakovetelményeket.

Oklevél/Bizonyitvany masodlat: Az elhagyott bizonyitvanyrol kérésre, bizonyitvany masodlat
allithat6 ki.

Panasz: Elégedetlenség kifejezése, bejelentése, de nem fellebbezés, amelyet egy egyén vagy
szervezet kiild a Vizsgakdzpontnak az adott vizsgabizottsag vagy egy kozremikodd személy

tevékenységeire vonatkozdan, és amelyre valaszt var.
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Partatlansiag: Az objektivitis megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem 4llnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjék oly modon, hogy ne befolyasoljak héatrdnyosan a testiilet,
a Vizsgak6zpont tevékenységeit.

Programkovetelmény (PK): Szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kovetelményeit, a szakmai
képzéshez kapcsolodd — a szakmai képzéstdl elvald és fliggetleniil szervezett - képesitd vizsga
megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes

leirasat rogzité dokumentum.

Részszakma megszerzésére iranyulé szakmai vizsga: Résszakma megszerzésére iranyuld

vizsga, amelyet akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szervezhet.

Segit6 szakemberek: Olyan személyek akik, a vizsga zavartalan lebonyolitasat segitik. Biztositjak
a sziikséges technikai feltételeket, feliigyelik a vizsga ,.tisztasagat”, iigyelve a tisztességtelen
tevékenységek megelézésére. Ideértve a teremfeliigyelét (képesité vizsga-irasbeli) interaktiv
vizsga teremfeliigyel6je (szakmai vizsga - interaktiv), folyosofeliigyel6, rendszergazdat,
projektfeladatoknal segédkezé személyzet. A szerepkorok Osszevonasra keriilhetnek, abban az

esetben ha a megbizasra keriilé személy minden szerepkor feltételeit és feladatait teljesiteni tudja.

Szakmai vizsga: Szakma megszerzésére iranyuld vizsga, amelyet akkreditalt szakképzési

vizsgakdzpont szervezhet.

Tréneri tapasztalat: A moédszertani szakértelem azt a tanult képességet jelenti, amellyel az illetd
képes az oktatdsi folyamat megtervezése és megszervezése soran azokat a moddszereket
kivalasztani és alkalmazni, amelyek az adott oktatasi célok eléréséhez optimalis/ a legmegfelelobb
feltételeket teremtik meg. Elfogadhaté még oktatasi tapasztalat is, ha tréneri tapasztalat sziikséges,

tekintettel arra, hogy a két gyakorlat médszertanilag hasonlé eszkdzokkel dolgozik.

Vizsgabizottsag: A vizsgazo tudasit mérd, értékeld €s a vizsga szabalyszerliségét feliigyeld

testiilet, akiket vizsgakdzpont biz meg egy adott vizsgara, a feladatok elvégzésére.
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Vizsgacsoport: Az akkreditalt szakképzési vizsgak6zpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy
képzési teriiletenként alakitja ki. A vizsgacsoport létszama szakmai vizsga esetén nem haladhatja
meg az Szkt.-ben elGirt maximdlis osztalylétszamot (32 f6), képesitd vizsga esetén a
létszamkorlatot a PK-ban foglaltak és/vagy a technikai feltételek biztositasdnak lehet6sége adja, a
kdznevelésért felelds miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések esetén a 20/2012. (VIIL. 31.)

EMMI rendelet 184/P. § (2) d) pontja, valamint az Nkt. 25.§ (7) bekezdés szerint legfeljebb 42 {6.

Vizsgafeliigyel6: Szakmai vizsgak esetén a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ell4to tagja, aki
az egyéb vizsgabizottsigi tagi feladatok ellatdsa mellett elsédieges feladataként felel a szakmai

vizsga szabdlyszeriliségért.

Vizsgahelyszin: Egy, a vizsgak lebonyolitasara rendelkezésre all6 teriilet, épiilet, helyiség, terem,
a vizsga lebonyolitdsdhoz sziikséges (KKK-ban/PK-ban elbirtaknak megfelelden)
szamitogépekkel, berendezésekkel, gépekkel, eszkozokkel, szamitdégépes programokkal, targyi
feltételekkel. A Vizsgakdzpont és a vizsgahelyszint biztosit6 intézmény, szervezet egylittmiikddést
szabalyozé megéllapodast kit, amely, tartalmazza mind a Vizsgakdzpont, mind a vizsgahelyszint
biztosito intézmény, szervezt kételezettségeit és jogait. A Bajai Szakképzési Centrum szervezeti
egységei az NSZFH/601/000562-2/2021 iktatészdmu kancellari hatdrozat szerint térit€ésmentesen

biztositjak a targyi feltételeket.

Vizsgaidészak: Az az idGszakok amikor a vizsga tarthatd. Szakmai vizsgak esetén; februar—
marcius, majus—jinius és oktdber—november hénapban lehet tartani. Résszakmara iranyul6
szakmai vizsga és képesitd vizsga esetén a Vizsgakozpont dontése szerinti iddpontban. Az iddpont
meghatdrozasanal figyelembe kell venni a vizsgakdzpont eljarasrendjeit, a jelentkezok

sziikségleteit, és a gazdasagossagi, kérnyezeti szempontokat egyarant.

Vizsgakovetelmények: A  Képzési és  Kimeneti  Kovetelményekben — (KKK),
Programkovetelményekben (PK) rogzitettek, beleértve a vizsgdra bocsatas eldfeltételi
kovetelményeit, valamint az ezekben részletezett a szakmai, részszakma megszerzésére iranyuld

vizsga és képesitd vizsga soran teljesitendd vizsgatevékenységek kovetelményeit.
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Vizsgakozpont (VK): Akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a szakképzési allamigazgatasi szerv
mindsité eljardsdban a jogszabalyi kdvetelmények teljesitésére, valamint a szakmai és képesits
vizsgaztatdsi tevékenység folytatdsara alkalmasnak mindsitett és az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpontok nyilvantartisaba bejegyzett szervezet. A szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX.
torvény és a 12/2020 (II.7.) korm-rendelet alapjan felhatalmazott és engedéllyel rendelkez6

szervezet.

Vizsgaszabalyzat: A Vizsgakdzpont vizsgaszervezésre, lebonyolitasra és dokumentalasra
vonatkozé szabalyzata, amely a 2019. évi szakképzési torvény és a 12/2020 (I1.7.)

Korméanyrendeletben foglaltak alapjan késziilt.

Vizsgaztato: Olyan személy, aki alkalmas egy vizsga levezetésére, a vizsgazd mérésére és
értékelésére olyan helyen, ahol a vizsga szakmai megitélést kévetel meg.
Kivalasztasi kovetelményeknek megfelelé és jovahagyott vizsgabizottsdgi tag, akit a

vizsgaszervez biz meg egy adott vizsgara vizsgaztatasi feladatok ellatasara.

Vizsgaszoftver: A szakképzési dllamigazgatdsi szervnek az erre a célra kialakitott elektronikus
feliilete. Egyéb hasznalt kifejezések: elektronikus vizsgarendszer, vizsgaszoftver, vizsgakézpont

rendszer, e-kréta.

2. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotdsanak célja, hogy a Bajai Fiiggetlen Vizsgakozpont vizsgaztatasi
tevékenysége a szakképzésrdl szol6 2019. évi LXXX. térvény, és a szakképzésrol szold torvény
végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet alapjan, valamint a minisztériumok
rendeleteivel (Pl. BM Koznevelési és Szakképzési Programkoordinacidés Osztaly) -amelyek a
fentiektdl eltérd szabdlyozasra kotelezik a vizsgakdzpontot a vizsgaztatasi folyamat soran-

Osszhangban, annak megfelel6en térténjen.
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3. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Vizsgak6zpont altal szervezett vizsgékra terjed ki, amelyekre megfeleld
hatésagi engedélyekkel rendelkezik. A Vizsgakozpont tevékenységét a Nemzeti Szakképzési és
Felndttképzési Hivatal Akkreditalt Szakképzési Vizsgakdzpont Engedélyezési és Ellendrzési
Igazgatdsaga engedélyezi és ellendrzi. A Vizsgakdzpont az engedélyezett KEOR szdm ala tartozo

szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat.

Jelen Vizsgaszabdlyzat a szakképzésrél sz616 2019. évi LXXX. torvény, és a szakképzésrol szolo
torvény végrehajtasarol szol6 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet, valamint a nemzeti kdznevelésrol
sz616 2011. évi CXC. térvény €s a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet elbirésait hivatkozza.

Jelen Vizsgaszabdlyzat elirasaitdl torténd eltérés a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkovetelményekben, egyéb a vizsgakdzpont tevékenységét kotelezéen szabalyozo
jogszabalyban, el8irasban megfogalmazott egyedi kévetelményeknek valé megfelelés érdekeben
torténhet. A Képzési és Kimeneti Kdvetelményekben, Programkovetelményekben €s tantsitdsi
rendszerkdvetelményekben masként nem szabdlyozott esetekben a Vizsgakdzpont belsé
szabalyzata szerint kotelezd eljarni (egyedi eltérés indokolt esetben, dokumentéltan a
vizsgakozpont-vezetd dontése alapjan a vonatkozé KKK/PK €s mas kotelezé érvényil jogszabalyi
eldirasok sériilése nélkill térténhet, amelyrd]l minden esetben feljegyzés késziil). Amennyiben a
vonatkozé6 KKK/PK-ban vonatkozé jogszabdlyban, elSirdsban jelen szabalyzattol eltérd eseti
eldirdsok keriiltek rdgzitésre, Gigy a vizsgaszabélyzatban leirtaktol val6 eltérés a sziikséges
pontokban megengedett, a vonatkozé eldirdsoknak valé megfelelés érdekében a megfogalmazott

eseti eldirdsok a kotelezden kdvetenddk.

4. Jelentkezés

Szakmai vizsga esetén

Szakmai vizsga esetén a kozponti interaktiv vizsgak idSpontjat az NSZFH hatdrozza meg, a
projektfeladat idépontjat pedig a vizsgakdzpont. A részszakma megszerzésére iranyuld vizsga
id6épontjat is a Vizsgakdzpont hatarozza meg.

Az idépontokat a vizsgakézpont a sajat honlapjan és a vizsgaszoftverben kdzzéteszi.
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A tanuldk, illetve a képzésben résztvevOk a vizsgara a Vizsgakdzpontndl rendszeresitett

jelentkezési lapon jelentkezhetnek, illetve a https://vizsgakozpont.e-

kreta.hu/vizsgajelentkezes/meghirdetett-vizsgak  oldalon  t6rténd  regisztracidé utdn. A

vizsgaszoftverbdl generalt jelentkezési lappal, melynek kézzel t6rténé alairdsa vagy elektronikus
alairasa és feltoltése utdn fogadhato el a jelentkezési lap. Kézzel térténd alairas esetén jelentkezési

lapok eredeti példanyat legkés6bb a vizsga napjan be kell nytjtani a vizsgakdzpontnak.

A jelentkezési lap benytijtasanak hatarideje szakmai vizsgéra:
— a februdr-maérciusi vizsgaid6szak esetén a vizsgaidészakot megel6z6 év december hénap
els6 napja,
— amdjus—juniusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaid6szak éve februar honapjanak tizenstodik
napja,
— az oktéber—novemberi vizsgaidészak esetén a vizsgaid6szak éve augusztus hénapjanak
utolsé munkanapja,
A szakképzésért felelés miniszter nemzetkodzi szerzddés, egyezmény, megallapodas, annak
hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfsldi vizsgaz6 a vizsgaidoszaktol eltérd

idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3.))

Jelentkezés beérkezésérél a Vizsgakozpont, a bekiildonek a vizsgaszoftveren keresztiil
irasbeli visszajelzést ad.

Amennyiben a jelentkezéskor, vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzését kovetd
hidnypétlasra felszolitast kovetden a vizsgazo a megadott idSpontig nem igazolja, hogy megfelel a
vizsgara bocsatds KKK-ban meghatarozott feltételeinek, Gigy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli.
A jelentkezés torlése a vizsgdzd kérésére a vizsga el6tt, az NSZFH éltal meghatarozott
létszammodositasi idépontig lehetséges.

Amennyiben az NSZFH 4ltal ez az idépont nem keriil meghatarozasra figy a vizsgara jelentkezés

torlését nem allami finanszirozas esetén_a vizsgadij befizetését megel6zben. de legkéstbb a

vizsga el6tti 10. napig irasban a vizsgara jelentkez6 kezdeményezheti.

Allamilag finanszirozott vizsgazok esetén a szakmai vizsga megkezdése elétt 10 munkanappal

van lehetdsége a jelentkezének, illetve kiskoru jelentkez esetén a gondviseléjének frdsban kérni a

12/71
Vizsgaszabalyzat
Verzio: 12
Ervénybe 1ép: 2025.07.22.



W L= I-,»\'

i

S & www.bajaivizsgakozpont.hu
BAJAI FUGGETLEN bajaifvk@bajaiszc.hu
VIZSGAKOZPONT R . ———

jelentkezés torlését. Ezt kbvetden a vizsgakdzpont a jelentkezést nem tudja tordlni, igy a vizsgdzé
a vizsgajat hivatalosan megkezdi.

A hatarid6k lejarta utdn, a jelentkez6 tavolmaraddsdnak oka a vizsgan keriil feltirasra, attol
fiiggéen, hogy igazolhaté okbdl vagy igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, pétlé vagy javito
vizsgat tehet.

A javito- vagy poétlovizsgara vald jelentkezéskor csatolni kell a térzslap kitSltésére szolgdld
kézponti elektronikus rendszerbél kinyomtatott, a vizsgakdzpont 4ltal hitelesitett torzslap-

kivonatot is.

Képesit vizsga esetén

A képesité vizsga id6pontjat a Vizsgaktzpont hatdrozza meg, melyet a sajat honlapjan €s a
vizsgaszoftverben kozzétesz.

A képzésen résztvevék a vizsgira a Vizsgakdzpontndl rendszeresitett jelentkezési lapon

jelentkezhetnek, illetve a https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/vizsgajelentkezes/meghirdeteti-vizsgak

oldalon t6rténd regisztracio utan.
A vizsgaszoftverb6l generalt jelentkezési lappal, melynek kézzel torténd aldirasa vagy elektronikus
alairasa €s feltdltése utan fogadhato el a jelentkezési lap. Kézzel torténd aldiras esetén jelentkezési

lapok eredeti példanyat legkés6bb a vizsga napjan be kell nytjtani a vizsgakdzpontnak.

A képesitd vizsgara vald jelentkezési lap benyijtasanak hataridejét a Vizsgakdzpont hatdrozza
meg, ez a vizsga elsé napja el6tti 15. nap.

A BM Koznevelési és Szakképzési Programkoordindciés Osztalyhoz és a
Pénziigyminisztériumhoz tartozé vizsgik esetében a jelentkezési hataridé meghatarozhato
ugy is, hogy annak végleges hatarideje a hatésiagok altal meghatirozott létszammaodositasi
hataridé elé essen.

A jelentkezési hataridérdl értesitést kiild a vizsgazonak és/vagy a vizsgazo a vizsgaszoftverben a
kivalasztott vizsganal tajékozodhat.

A jelentkezés bekiildésével a jelentkezé elismeri, hogy a https://bajaivizsgakozpont.hu/oldalon
talalhaté6 GDPR-szabalyzat és Adatkezelési tdjékoztatd tartalmat meg kellett ismemie és az abban

foglaltakat tudomasul kellett vennie. Amennyiben a vizsga, amelyre a jelentkezd érvényes
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jelentkezési lapot nyujtott be, nem keriil megszervezésre, Ugy a vizsgakdzpont errdl e-mailben
tdjékoztatja a jelentkez6t.

Amennyiben a jelentkezéskor, vagy a jelentkezési dokumentumok ellenérzését kovetd
hidnypétlasra felszolitast kovetden a vizsgazd a megadott iddpontig nem igazolja, hogy megfelel a
vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, tigy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli.
Tanusitvanyok elkiildésének hatdrideje az els6é vizsgadatum el6tti 10. nap, de legkésébb a vizsga
napjan bemutatasra kell keriiljon.

Amennyiben a vizsgdzé szdmdra a vizsga koltségtéritéses ugy a fizetési hataridd az els6
vizsgadatum el6tti 10. nap.

A vizsga dijit a vizsgakozpont készpénzfizetési megbizas, vagy szamla megkiildésével kéri. A
jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgara jelentkezének bejelentési kistelezettsége van a vizsgakdzpont
felé, amennyiben a jelentkezd a Bajai Szakképzési Centrum munkavallaldja, annak érdekében,

hogy a partatlanségot biztosité vizsgaszervezeés idében megvalosulhasson.

Vizsgakdzpont vezetd utasitisa szerint ezek a hatarid6k valtozhatnak, (pl. fizetési hatarid6) altala

meghatarozott médon, biztositva a vizsga rugalmas lefolytatésat.

A jelentkezés torlése a vizsgdzo kérésére allamilag finanszirozott vizsgazo esetén a vizsga elotti
10. napig lehetséges.
A jelentkezés torlése nem allamilag finanszirozott vizsgazo esetén a vizsgadij befizetését

megel6zden. de legkésébb a vizsga el6tti 10. napig irasban a vizsgara jelentkezd, illetve a

jelentkezés benyujtdja (pl.: képz6) kezdeményezheti. Ezt kbvetSen a vizsgakdzpont a jelentkezést
nem tudja t6rdlni, igy a vizsgazoé a vizsgajat hivatalosan megkezdi.

A hatérido lejarta utdn, a jelentkez6 tavolmaradasanak oka a vizsgan kertil feltarasra, attol fliggben,
hogy igazolhaté okbdl vagy igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, potld vagy javito vizsgat tehet.
A javitd- vagy potldévizsgara vald jelentkezéskor csatolni kell a térzslap kitSltésére szolgald
kozponti elektronikus rendszerb6l kinyomtatott, a vizsgak6zpont altal hitelesitett torzslap-

kivonatot is.

A jelentkezés beérkezésérél a Vizsgakozpont a bekiildonek a vizsgaszoftveren Kkeresztiil

irasbeli visszajelzést ad.
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A vizsgajelentkezés soran leadott dokumentumok hitelessége ellendrzésre Keriil, a
dokumentumok személyes bemutatisival fokozott figyelemmel az alairasokra, hitelesit6

pecsétekre és a dokumentum tartalmi adataira vonatkozdan.

A részszakmai megszerzésére iranyuld szakmai vizsga jelentkezésének feltételei azonosak a

képesitd vizsgaéval.

S. Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitéserol

Szakmai vizsga esetén

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik,
illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) taldlhaté vizsgara
bocsatasi feltételeket teljesitette.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani — rendelkezésre allds esetén — a
valamennyi el8irt képzési évfolyam és az egybefiiggé szakmai gyakorlat eredményes teljesitését
igazold, a képzo altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egy€b, az érintett vizsgahoz
tartoz6 KKK-ban, a vizsgara bocsatas el6feltételeinek teljestilését igazold dokumentumot. A
jelentkez6nek legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara
bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkés6bb a szakmai vizsga megkezdéséig nem
igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatds KKK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a
jelentkezését a Vizsgakdzpont elutasitja, melyrdl a jelentkezd vizsga szoftveren keresztiil irasbeli

tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3)).

Képesitd vizsga esetén

A képesitd vizsgara csak az a jelentkez6 bocsathato, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik,
valamint a vizsgara jelentkezés, illetve a programkovetelményekben (a tovabbiakban: PK)
talalhato vizsgéra bocsatashoz sziikséges eléfeltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg, de legkésébb a vizsga napjaig kell benyujtani a PK-ban

rogzitett, a képzés kovetelményeinek teljesitésérél, a képzd intézmény altal kiallitott
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tanusitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozé PK-ban a vizsgara bocsatés
elofeltételének meglététét igazold dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Vizsgakozpont ellenérzi.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzést kovetd
hidnypétlasra felszolitast kévetden, a megadott idépontig nem igazolja, hogy megfelel a képesitd
vizsgira bocsitds PK-ban meghatirozott feltételeinek, gy a jelentkezését a Vizsgakdzpont

elutasitja, melyr6l jelentkez6 a vizsgaszoftveren keresztiil irdsbeli értesitést kap.

Részszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsga esetén

A részszakma megszerzésére irdnyuld szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki
érvényes jelentkezési lappal rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kbveteiményekben (a
tovabbiakban: KKK) talalhato feltételeket teljesitette.

A vizsgdra vald jelentkezéssel egyidejiileg kell benyijtani — rendelkezésre allas esetén — a
valamennyi eléirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését
igazolo, a képzd éltal kidllitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz
tartoz6 KKK-ban, a vizsgdra bocsatas ecléfeltételeinek teljesiilését igazolé dokumentumot. A
Jelentkezének legkésébb a vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgira
bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazoldé dokumentumokat a Vizsgakozpont ellenérzi.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor, vagy legkésébb a vizsga megkezdéséig nem igazolja,
hogy megfelel a vizsgara bocsatdis KKK-ban meghatarozott feltételeinek, Gigy a jelentkezését a
Vizsgak6zpont elutasitja, melyrdl a jelentkezd vizsga szoftveren keresztiil irdsbeli tajékoztatast kap

(Szkr. 263. § (3) ).

Csoportos jelentkezés

Szakmai, résszakma megszerzésére iranyulé és képesito vizsga esetén

A vizsgakdzpont lehetOséget biztosit arra, hogy a jelentkezdket -az altaluk erre meghatalmazott
intézmény képviselje- csoportosan jelentkeztesse vizsgara (potld/javité vizsgara is). Csoportos
jelentkezés esetén is a fent leirt hatarid6k és feltételek az érvényesek, a vizsga tipusatol fliggben.

Egyedi elbirdlasra a vizsgakdzpont vezetdje jogosult. A Bajai Fiiggetlen Vizsgakézpont minden
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jelentkezd esetén partatlanul jar el. A csoportosan beadott jelentkezések semmilyen médon nem
befolyasoljak a vizsgdztatasi eljarast.

Csoportos jelentkezés estén a jelentkezének vagy az altala meghatalmazott jelentkeztetének
egyénileg van lehetdsége kérelmet benyujtani. Ez minden olyan kérelemre érvényes, mely
esetekben a kedvezmény a torzslap-kivonatbol egyértelmiien nem megaéllapithaté. (felmentés,

mentesités, méltanyossag, beszamitas)

6.  Felmentési/mentesitési/méltanyossagi és beszamitasi kérelmek
benyujtasa

Jogszabaly (tanulmanyi versenyeredmény; beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6
jelentkez6, sajatos nevelési igényii jelentkez6, fogyatékkal €16 jelentkezd esetén), KKK, PK
alapjan lehetséges. A kérelem irdsban — lehet6ség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg, de

legkés6bb a vizsga el6tti 8. napig adhatd be a Vizsgakézpontnak.

Szakmai, képesité és részszakma megszerzésére iranyuld vizsga esetén egyarant

A szakmali vizsga, képesits részszakma megszerzésére iranyuld vizsga vizsgatevékenységei alol —
a jogszabalyban vagy a KKK-ban, illetve a PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhat6
felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Szakmai vizsga esetén:

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazd felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aldli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben, az ott
meghatérozott feltételek teljesiilése esetén adhaté.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgdzo, aki orszigos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK -ban meghatérozott
kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet
elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil
(Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére €s (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel és az Nkt.

szerinti szakért6i bizottsag szakértéi véleményére tekintettel a beilleszkedési, tanulési, magatartasi
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rendellenességgel kiizd tanulo és a sajatos nevelési igényli vagy fogyatékkal €16 személy részére
a vizsgakdzpont az alabbi kedvezményeket biztositja:

— az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehet6vé teszi a tanulmanyok soran alkalmazott
segédeszkdéz haszndlatdt vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakdzpont a
hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére -
ha az indokolt - jelnyelvi tolmécsot biztosit.

— indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan;

o a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje al6l, ha a vizsgdzdt a szakmai oktatds, szakképzés sordn is
mentesitették az idegen nyelv értékelése €s mindsitése aldl,

o az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szdban torténd vizsgatevékenységgel vagy
a  vizsgatevékenység széban  torténé  részének  interaktiv, irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

o az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb id¢ alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a
projektfeladatra el6irt id6tartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k

masként rendelkeznek.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgdzénak irasban kell benyujtania a
Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgdhoz, képesité vizsgahoz kapcsolodo felmentési kérelmeket és
— rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat. A kérelem
formanyomtatvinya elérhetdé a vizsgakdzpont honlapjan, iigyfélszolgilatin és kérésre
elektronikusan is rendelkezésre bocsatjuk.

A felmentési kérelem alapjaul szolgal6 igazolé dokumentumokat a Vizsgakézpont ellenérzi. A
kérelmezd tdjékoztatast kap a felmentési kérelem elfogadasarol, elutasitasardl, illetve a felszolitast
a hidnyz6 dokumentumok pétlaséra.

Nem pétolt, vagy nem megfeleld igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a Vizsgakézpont
elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozataldra, az errdl sz6l6 hatérozat

kiallitasara a Vizsgakdzpont vezet§je jogosult.
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A fent leirtak alkalmazanddk a részszakma megszerzésére iranyu szakmai vizsgara vonatkozoan
is, azzal a kivétellel az interaktiv és az irasbeli vizsgatevékenységek nem értelmezhetSek a

részszakma megszerzésére iranyul szakmai vizsga esetén.

Képesit vizsga és részszakma megszerzésére iranyulé vizsga esetén:

Beszamitds, az el6zoleg sikertelen vizsga térzslap-kivonata alapjan kérhet6 a vizsgajelentkezéssel
egyidejiileg, de legkésdbb a vizsga elétti 8. napig. A Vizsgakdzpont vezetd a benyujtott kérelem
alapjan hagyhatja jova a beszamitast és adhat felmentést a vizsgatevékenység(ek), a vizsgarész(ek)
ismételt teljesitése aldl, ha az adott vizsgarész esetén a vizsgazé minimum 50%-ot elért, és a
Programkévetelmény masként nem rendelkezik.

Beszamitasi kérelem benytjthaté a vizsgakdzponthoz. Ennek forméja ajanlott, de nem kotott

sablondokumentum, a Vizsgak&zpont honlapjan elérhetd.

7. Kiilonleges igények, egyedi, rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele
Szakmai, képesito vizsga részszakma megszerzésére iranyulo vizsga esetén egyarant

A Vizsgakdzpont a jelentkezési lapon tdjékoztatja a jelentkezét, hogy az idében, eldre jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re

tekintettel van lehetdség.

Vizsgarész beszamitasa

Sajat és masik Vizsgakdzpontbol hozott (torzslap-kivonatban nem részletezett) vizsgarész,
részfeladat eredményének beszamitasara kérelem irdsban a jelentkezéssel egyidejiileg, de
legkés6bb a vizsga el6tti 8. napig adhat6é be a Vizsgakozpontnak. Ez minden olyan kérelemre
érvényes, mely esetekben a kedvezmény a torzslap-kivonatbdl egyértelmiien nem megallapithato
meg. (felmentés, mentesités, méltanyossag, beszamitas). A kérelem formanyomtatvanya elérhetd
a vizsgakozpont honlapjan, ligyfélszolgalatan és kérésre elektronikusan is rendelkezésre bocsatjuk.
Benyijthato papir alapon és elektronikusan.

A Vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre 4ll6 hiteles igazol6 dokumentumok (jelentések, adatok,
jegyzdkonyv, osztalyozo iv, értékeld lap stb.) ellendrzése utan, a vizsgarész beszamithatosiganak
kivizsgalasat kovetden dont és a dontésrdl a jelentkezét a megadott elérhetdségek valamelyikén,

irasban, a jelentkezési hatarid6 lejarta utan tdjékoztatja.
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Masik vizsgakdzpontbdl hozott vizsgarész %-os eredményét, melyet a torzslap-kivonat tartalmaz
a Bajai Fiiggetlen Vizsgakdzpont kiilon kérelem nélkiil is elfogadja. A jelentkezbnek a
vizsgatorzslap-kivonatot a vizsgak6zpont részére el kell juttatnia. A vizsgakdzpont hitelesnek
tekinti a torzslap-kivonatot, ha a Vizsgakdzpont Rendszer éltal generalt rendszerdokumentum,

pecséttel €s aldirassal ellatott.

Méltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem irdsban — lehetOség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg, de legkés6bb a
vizsga el6tti 8. napig adhat6 be a Vizsgakozpontnak. Benyiijthato papir alapon €s elektronikusan.
Méltanyossagi kérelem nyijthat6 be pl. az adott vizsganap id6beosztasaval kapcsolatban indokolt
esetben pl. tavolrdl érkezd jelentkez6, kisgyermek gondozasa, egészségiigyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakozpont vezetdje birdlja el. A Vizsgakozpont vezetd az
elbirdlast lehetdség szerint a legrovidebb id6n beliil teszi meg. Kérelmez6 tajékoztatdsa a dontést

7 1

kovetbéen megtorténik, legkés6bb a vizsgat megeldzd napig (beérkezés fliggvényében).

Rendkiviili élethelyzetbdl adoddan a vizsga megkezdése eldtt bejelentett méltdnyossagi kérelem
esetén a Vizsgakdzpont a helyszinen jelenlévé képviselGje jogosult a méltanyossagi kérelmet
fogadni, arrél a Vizsgakdzpont vezetGvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd ¢és a
vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt jegyzOkonyvben rogziteni sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetéség.

8. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa
Mind szakmai, képesité vizsga és részszakma megszerzésére iranyulo esetén vizsga lehetdség van
kapcsolt vizsgak szervezésére, melynek feltételeit és lehetOségeit a jogszabélyi kornyezet és a

vizsgaszoftver nyujtotta lehetdségek hatarozzak meg.

Feladatkészités

Szakmai, képesitd vizsga részszakma megszerzésére iranyuld vizsga esetén egyarant

Amennyiben a kotelezé érvényl elbirdsok alapjan a vizsgatevékenységhez feladatfejlesztés
sziikséges €s az a vizsgakdzpont hataskorébe utalt, igy a vizsgara olyan vizsgafeladat keriilhet,

amelyet a vizsgaktzpont a vizsgafeladatok készitése eljarasrendjének megfelelden fejlesztett ki,
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illetve amelyet a vizsgakzpont jogosultsag alapjan (més akkreditalt szakképzési vizsgakdzponttal,

mas jogosult szervezettel vald egylittmiikodés) hasznalhat fel.

Minden fejlesztett feladatnak a vonatkozd képzési és kimeneti kovetelményekben/
programk&vetelményben meghatarozott mérési paraméterekkel és tartalommal kell rendelkeznie
(vizsgatevékenység leirdsa). Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban/ PK-ban meghatarozott
idétartam alatt teljesithetdnek kell lennie. Az elkészitett értékelési utmutatoknak meg kell
egyezniiik a KKK-ban/PK-ban meghatarozott értékelési szempontokkal és azok beszamitési
stulyaranyaval. Feladatfejleszté szakértbket és fejlesztett feladatokat birdlé szakértSket a

vizsgakdzpont bizza meg adott feladatra.

Képesits vizsga esetén, ha az dgazatért felelés minisztérium kézponti irdsbeli vizsgatevékenységet,
illetve kozpontilag meghatarozott projektvizsgatevékenységet ir el6, 1igy a feladatfejlesztés nem

vagy csak részben relevansak a vizsgakdzpontra nézve.

A minisztérium gondozasiba adott kdzponti irasbeli feladatlapot és a hozza tartozé értékelési
utmutatdt a vizsga megkezdése el6tt a vizsgakozpont képviseldje/megbizottja veszi at. A
Pénziigyminisztériumhoz tartozo vizsgdk esetén a javitasi utmutaté a vizsgatevékenység

befejezését kovetd napon vélik elérhetéve.

A vizsgakozpont az atvett nyomtatott feladatlapokat a meghatarozott id6pontig titoktartassal érzi.
Kozponti projektfeladatsor/ szdbeli tételsor esetén a vizsgakdzpontnak szakképesitésenként egy
példdny minisztérium altal kiadott és hitelesitett projekttételsorral kell rendelkeznie, amelyeknek

sokszorositott valtozatat biztositja a vizsgara.

Szakmai vizsga szervezése

Szakmai vizsgat februdr—mdrcius, majus—junius és oktdéber—november hénapban lehet tartani.
(Szkr. 262. (1)). Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kdzponti vizsganapjait a szakképzésért
felelés miniszter az altala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett kzleményében — a Kormény
adott agazatért felelds tagjanak egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6
tanév majusanak utols6 munkanapjdig. A Vizsgakdzpont az interaktiv vizsga id6pontjit honlapjan

kozzéteszi. A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakzpont hatarozza meg (Szkr. 262. § (2)).
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A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki vagy képzési teriiletenként egyes
esetekben dgazatonként alakitja. A vizsgacsoport(o)k 1étszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben

el6irt maximalis osztalylétszamot, a 32 {6t.

Ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti kévetelmények nem zarjak ki — tobb
vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgaz6 egy vizsganapra esé vizsgatevékenységeinek Osszes
ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat. A nyolcoras idékeret szamitasakor a vizsgatevékenység
végrehajtasdara meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.

Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét tigy kell meghatarozni, hogy a vizsgazé az
interaktiv vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc 6ra kdzitt, a projektfeladatot hét és tizenkilenc
6ra kozott végezhesse el. A szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kveté 30 napon
beliil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap,
mely egy nappal meghosszabbithat6 (Szkr. 277. § (1), (4) és (5)).

A vizsga meghirdetése
A Vizsgakozpont a vizsga meghirdetését a vonatkozo, hatalyos rendelkezéseknek megfelelden

végzi figyelembe véve a hatdlyos rendelkezésekben €s a vizsgaszoftverben megjelslt hataridoket.

A kovetkezok szerint:

A vizsga meghirdetése a vizsgaszoftverben legalabb 30 nappal az els6 vizsgadatum el6tt torténik.
Vizsgakdzpont vezetd utasitisa szerint a meghirdetés torténhet a tervezett vizsgaidépont elétti 30
napon beliil is, figyelemmel arra, hogy a jelentkezési hatiridé nem vaéltozik (jogszabalyban

meghatarozott)

Vizsgacsoport bejelentési hatarid6k
Az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan, az akkreditalt vizsgakdzpont a vizsgaidoszakra torténd
jelentkezési hatarid6t kovetd 15 napon beliil a szakmai vizsgat vizsgacsoportonként a szakképzési

allamigazgatasi szervnek az erre a célra kialakitott elektronikus feliiletén (vizsgaszoftver) jelenti

be és véglegesiti, ez a hatiridé elmulasztisa esetén a vizsga meghitsul vagy csak az NSZFH

tudja jovahagvni a vizsgacsoportot.
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Bejelentési hatarido a:
— a februar—maérciusi vizsgaidészak esetén, a december honap elsé napja uténi 15. nap,
— ama4jus—jlniusi vizsgaiddszak esetén, a februar 15.-e utani 15. nap, azaz mércius 1.,
— az oktéber—novemberi vizsgaidészak esetén, az augusztus hénap utolsé munkanapjat

kovetd 15. nap.

A Vizsgakodzpont egy alkalommal modosithatja a bejelentett adatokat. az elsé vizsgatevékenység

el6tt 15 nappal.
A vizsga napja és id6pontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil

megallapitasra, amelyr6l a vizsgdzo irdsban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése el6tt
legalabb hét nappal. Az idSpont meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezék

sziikségleteit és a gazdasagossagi, kérnyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elokészitése

A Vizsgak6zpont megbizza a vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeldli a
szakmai vizsga jegyzdjét, az interaktiv és projektfeladat vizsgatevékenység segitd szakembereit. A
vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek megbizasanal a vonatkozo
jogszabdlyban, kormanyrendeletben a Vizsgakozpont belsé szabdlyzatiban, valamint az adott
vizsgdra vonatkozd képzési és kimeneti kovetelményben meghatarozott feltételeknek valod
megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, idSpontjarol, helyszinérél és a vizsgaval

kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a Vizsgakézpont — a vizsga megkezdése elétt legalabb hét nappal
— tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében kozremiikodod

gazdalkodé szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitasaban kdzremiik6d6 személyeket (Szkr. 267.,

§ (1)

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a tdjékoztatdssal egyidejileg megkiildi a
vizsgafeliigyeldnek és a vizsgabizottsig tagjainak a projektfeladat leirasdt és a szakmai vizsga

lebonyolitasanak tervezett rendjét. (Szkr. 267. § (2)).

A vizsgazok tajékoztatdasa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képz6é int€ézmény és a

Vizsgakdzpont megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezék személyes tajékoztatdsa -
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dokumentaltan és igazolhatdé modon- a képzé intézmény feladata. Ez utdbbi esetben a

Vizsgakozpont a képz intézmény tajékoztatasarol gondoskodik a vizsga megkezdése el6tt.

A Vizsgakdzpont egyiittmiik6dé partnereinek bevondsaval biztositja, hogy sziikség esetén a
vizsgara jelentkezOk a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabdl, illetve
megismerhessék a specialis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikddését.
A vizsgahelyszin el§zetes bemutatasanak sziikségességérdl a felkért feladatfejleszté partnerekt6l
kért és kapott informécidk, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzd
intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hataroz a Vizsgakdzpont.

A Vizsgakozpont célja az esélyegyenlOséget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képzdhely
és a vizsgahelyszin altal biztositott eltér6 koériilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét

befolyasolhatja.

A vizsga lebonyolitasa

A vizsga lebonyolitasdban a kdvetkez6 személyek vesznek részt:

- 3 tagu vizsgabizottsag,

- a vizsga jegyzdje,

- segitdé szakemberek (pl: teremfeliigyeld, rendszergazda, projektfeladatndl segitd

személyzet, technikai jegyzo, interaktiv vizsga teremfeliigyel6je).

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben alland6 felligyeletr6l kell gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus tton torténik,
amit a vizsga jegyzlje készit elé a vizsga megkezdése el6tt. A t6érzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a
torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rdgziteni, tovabba a
vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazéra vonatkozo hatdrozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270.
§ (1)-(2) ). A vizsgazok torzslapjan nem részletezett részeredményeket a vizsgakdzpont ,,az
akkreditalt vizsgakdzpont egyéb hatarozata(i)” rovatban rogziti.

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatarozott személyek jelenlétében

kezdheték meg ¢és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A

24/71
Vizsgaszabalyzat
Verzié: 12
Ervénybe Iép: 2025.07.22.



BAJAI FUGGETLEN , )
VIZSGAKOZPONT . ER—— =

vizsgarol egyetlen vizsgajegyzikonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga Osszes

eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit €s dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossigai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot

modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is régziteni kell a jegyz6kdnyvben (Szkr. 277.

§ (5)).

A szakmai vizsga:

. interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényl6) és a

. projektfeladat megvaldsitasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazénak a feladat és az utmutatd alapjan a szamitoégép altal véletlenszerlien generlt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsag meggy6z0dott. A vizsgateremben a vizsgazdkon a vizsgabizotisagi
tagokon, a vizsga jegyz6jén és a segité szakembereken kiviil mas személy nem tartézkodhat. A
segité szakember a vizsgakdzpont irdsos engedélyével tartézkodhat a vizsgateremben

(megbizdlevél).

A vizsgakdzpont vezetd irdsos engedélyével indokolt esetben (pl. ellendérzés c€ljabol) a

vizsgateremben megbizott személyek is jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a Vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyel6 iilésrendet készit €s tdjékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl,
a haszndlhat6é segédeszkdzokrol, tovabba az elkovetett szabalytalansdg kovetkezményeirdl, és
gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a teremfeliigyel6tol.

A vizsgazd tavozéasanak és visszaérkezésének idejét be kell {rni az tilésrendet tartalmazo
jegyzbkonyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetévé teszi, ugy a tavozas

(feladatmegoldas felfiiggesztése) ténye a rendszeren beliil is rogzitésre kertil. A vizsgazok koziil
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egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembél, biztositva, hogy senkivel ne keriilhessen

kapcsolatba.

A vizsgatevékenység megkezdésekor a vizsgabizottsag ellenbrzési feladatokat ellato tagja ellendrzi

a vizsgdzd személyazonossagat.

Amennyiben a jelentkez6 személyazonossigit nem tudja hitelt érdeml6 modon bizonyitani
fényképes hivatalos okirattal, ugy a vizsgara jelentkez6 vizsgara nem bocsathatd. Amennyiben a
vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhato, ugy a
vizsgara jelentkez6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat. Az észlelt nem megfelelosséget
Jegyzdkonyvben kell rogziteni.

Az interaktiv vizsgatevékenység sordn a vizsgdzo csak a szamitégépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készit6je masképpen rendelkezik.

A vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre Iétrehozott elektronikus feliileten oldjak meg €s mentik el.
Ha a vizsgaz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti és lezérja a vizsgafeladatot. A
teremfeliigyel6 az iilésrendbe a vizsgdzd neve mellé rogziti a befejezés idopontjat.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valo betekintés id6pontjara és modjara vonatkozdan a
Vizsgakozpont koveti az allamigazgatasi szerv utasitasait. Amennyiben a Vizsgakdzpontnak
biztositania kell vizsgadolgozat megtekintését, igy annak médjardl és id6pontjardl a vizsgazokat
tajékoztatja (pl.: egyes szakmak. szakképesitések esetében a hatsagi utmutatdk szerint).

A Vizsgakézpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési titmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos €szrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a

tovabbiakban Utmutatasai szerint jar el.

A projektfeladat (sz6beli, gyakorlati)

A projektfeladat a Vizsgakdzpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazd gyakorlati
felkészilltségének  atfogobb  felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a szakmai vizsgdra vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott
szakma folytatdsahoz sziikséges ismeretek ellenérzésére is kiterjeden megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii
vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitisa vagy zarodolgozat vagy portfolio elkészitése

hatarozhaté meg (Szkr. 260. § (3)).
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Ha a vizsgafeladat megoldasédhoz a vizsgazénak elSkésziileteket igénylé tételt kell hiiznia (pl.
szakdcs szakmai vizsga nyersanyagkosar, cukrasz szakmai vizsga nyersanyagkosar) és a tétel
kihuzasanak, esetenként titkositdsdnak menetét a vonatkozé KKK nem szabalyozza, gy a
vizsgakdzpont vezetd hatarozza meg annak a menetét, melyrdl a vizsgabizottsagot €s a vizsgazot
tajékoztatja.

A projektfeladat vizsgaidSpontjat a Vizsgakézpont hatdrozza meg a vonatkoz6 KKK —k

figyelembevételével.

A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellaté tagja ellendrzi a

jelenlévok személyazonossagat, felszerelését.

Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdemld mddon, fényképes okirattal nem torténik
meg, ugy a jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhato, gy a vizsgéra
jelentkez6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat. Eszlelt nem megfeleldséget a jegyzékonyvben kell
rogziteni.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb
tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansdgok kovetkezményeirdl, tovdbba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi elbirdsokrol (utobbit a segité szakember bevonasaval specidlis helyszin esetén),
tovabba tajékoztatja, a vizsgazokat, hogy a KKK alapjan a projektfeladatra megszabott id6, fel nem
hasznalt részérél a vizsgazd lemondhat, melyrél irasban nyilatkozik.

A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi utmutatas csak baleset és jelentds kérokozas
megel6zése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges
személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi
feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathatd. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasat megel6z6en a vizsgafeliigyeld ellendrzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti
kockdzat minimalizdlasa érdekében a Vizsgakodzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a
szakirdnyu oktatas folytatdsahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd

személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért
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felel, kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémék elharitdsaban, tovabba
gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdz6 a Vizsgakdzpont &ltal a projektfeladathoz kapcsolédéan
meghatéarozott segédanyagok hasznélataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtdsahoz a KKK-ban meghatarozott id6tartam 4&ll a vizsgdzo
rendelkezésére. Nem szamithatdé be a vizsgatevékenység végrehajtasira rendelkezésre alld
id6tartamba a vizsgdzénak fel nem réhaté okbdl kies6 id6. Ha a projektfeladat végrehajtisa sordn
balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy mds rendkiviili ok meriil fel, azt a
vizsgafeliigyelé haladéktalanul jelzi a Vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga sordn
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol sz616 dontést, az ok megadasaval
és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyz6konyvben (Szkr. 282. § (3)).

A vizsgabizottsag ellenérzi a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit és rdgziti annak
eredményeit.

Ha a vizsgdz6 a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal, aki ennek id8pontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi. (Szkr. 282.
§ (4)).

A kapott adatok és informdaciok alapjan a vizsgabizottsagi tagok elvégzik az értékelést.

A projektfeladatot pontszdmok szazalékban és érdemjegyben torténé kifejezésével kell értékelni.
Az értékelblapon fel kell tiintetni a vizsgdzd természetes személyazonositd adatait, a szakma
megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését €s a javasolt szazalékot és
érdemjegyet. Az értékelést valamennyi vizsgabizottsagi tag hitelesiti az aldirdsaval. A javasolt
eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositdsdra
alkalmas dokumentaciot, igy kiilsnosen fényképet vagy videdfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a

Vizsgakozpont rendelkezik.

A vizsgazo6 teljesitményének értékelése
A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és érdemjegyben
torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elére meghatarozott
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szakmai kifejto részfeladatot irnak el0 és a vizsgazo az els6é megadott/feltett kérdést nem tudja vagy
nem kivadnja megvalaszolni, jogosult egy jabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre
meghatdrozott maximalis pontszam felét kaphatja meg (Kivéve, ha a vonatkoz6 KKK ez a

lehetdséget tiltja, vagy masképp rendeli el.).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén
csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozé KKK
masképpen nem rendelkezik.

A sikertelen vizsgazo teljesitményérdl a vizsgabizottsdg vizsgatevékenységenként feljegyzést
készit, a vonatkozd KKK és értékelési szempontok alapjan, olyan részletességgel, hogy a sikertelen
vizsga oka, a vizsgazo teljesitményének hianyossagai egyértelmiien €s objektiven megéllapithatok

legyenek.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga eredményébe. Amennyiben a vizsgaszoftver az egyes projektfeladatokat nem
bontja a KKK-ban megadott részfeladatokra, akkor a vizsgaktzpontnak egyedi értékeld lapot kell
készitenie, a KKK-ban megadott szempontok alapjan (sulyozas, szdzalékos megosztas).

A vizsga eredményét a Vizsgakozpont a vizsga utolsé napjat koveté 5 munkanapon beliil hirdeti
ki, és sikeres vizsga esetén dtadja a bizonyitvanyt. Kivéve ha a Vizsgakdzpont vezeto részt vesz a
vizsgan €s azt végig kisérve dontést hoz a vizsga utols6 napjan. A Vizsgakdzpont gondoskodik a
vizsgazok  tajékoztatisarol az eredmények elérhetbségének  modjarol, illetve a
bizonyitvanyok/tSrzslap-kivonatok atvételének idSpontjardl és helyszinérdl, legkésobb az utolséd

vizsgatevékenység befejezésével egyidejiileg.

Javito- és potlo vizsga
A szakma megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

¢) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatdl eltiltott.
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Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) €s ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes
egészében meg kell ismételni.

A javitdvizsga vagy pétlovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a
képzés megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehet le vagy ismételheté meg (Szkr. 291. § (1)-(3)).
Ha a vizsgaz6 a vizsgat neki fel nem rohaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni
nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott, potlévizsgat tehet.

Kizarolag vizsgatorzslap-kivonat birtokdban jelentkezhet a vizsgazo javito- vagy p6tldvizsgara.

Vizsgakezdésrol torténo késés kezelése

Interaktiv vizsga esetén a késve érkez6 vizsgazo csak akkor kezdheti el a vizsgét, ha a vizsga
kozponti inditasat kovetd 10 percen beliil, az azonositas és a leliltetés a rendszerben rogzitetten
meg tud valosulni. Ellenkez0 esetben a vizsgazdnak javitdvizsgat kell tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsd vizsgdzdként és csak abban az esetben bocsathatd
vizsgéra, ha a vizsga 19 éraig befejezhets. Ellenkezd esetben javitovizsgét kell tennie. Minden

késéssel Osszefliggd esetet jegyz6konyvben kell régziteni.

Vizsga utani teend6k

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzd koteles ellendrizni, sziikséges
médositasokat a vizsgadokumentacioval egyezéen megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzoi
zarast kovetben vizsgatorzslap a Vizsgakozpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

A vizsga értékeld lapjat a vizsgabizottsig ellenbrzést kdvetden aldirja. A vizsgajegyzokdnyv és
mellékleteinek nyomtatasardl a jegyz6 az ellendrzést kvetden gondoskodik, €s az érintettekkel
hitelesitteti. A jegyz6 az 6sszes vizsgadokumentumot tovabbitja a Vizsgakdzpont vezetdjének. A
Vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre allé informdacidk alapjan a torzslapot, annak tartalmat
jovahagyolag elfogadja, vagy sziikség esetén mddositja. A mddositasrdl €s annak okarol a jegyzot
tajékoztatja.

A Vizsgakodzpont vezetdje a t6rzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas sordn gytijtott

adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.
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Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalasa,
mely Vizsgakdzpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében

modosithatja, a torzslap jovahagyasat megeldzden torténik.

A vizsgat kdvetden a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsé oldalan a
vizsga jegyzdje é€s a Vizsgakdzpont vezetSje aldirasaval hitelesit. Az aldirasok alatt a nevet
olvashatoan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasaban bet5ltott szerepet is rogziteni.

Alairas bélyegz6 hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atfiizve, kdrcimkével
ellatva le kell zarni és a Vizsgak6zpont korbélyegzéjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly
modon, hogy a bélyegz6lenyomat érintse a torzslapot és a korcimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai
vizsga befejezését kivetd hiisz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatdsi szervnek. Az
elektronikus vizsgattrzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szereplé adatokkal
torténd Osszevetést kovetden le kell zarni.

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat a vizsgakozpont irattirdban, mésik példanyat a
szakképzési allamigazgatési szerv irattdraban kell elhelyezni. A vizsgatrzslap nem selejtezhetd,
folyamatos sorszdmozassal kell ellatni, és a targyév végén bekdtve kell irattarazni.

A torzslappal egyez6 tartalmi torzslap-kivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil ki
kell adni a vizsgazénak a vizsga lezarasat kovet6 harminc napon beliil. A torzslap-kivonat a
vizsgaszoftverb6l nyomtathatd, amelyet a Vizsgakdzpont vezetSje ir ala és hitelesiti a

Vizsgakozpont kérbélyegzojével (Szkr. 270. § (5)).

Képesit vizsga szervezése

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkivetelmények vagy egyéb, a Vizsgakdzpont
részére kotelezd érvényli elbirdsok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat
vizsgaidépontjat is a Vizsgakdzpont hatdrozza meg. Az idépont meghatarozasanal figyelembe kell
venni a jelentkezok sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A Vizsgakdzpont a vizsgaidépontokat honlapjan nyilvanossagra hozza.
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A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenkként, egyes esetekben képzési teriiletenként
alakitja ki. A vizsgacsoport(ok) létszamat az aktualis személyi és infrastrukturdlis feltételek
hatarozzdk meg, de meghaladhatja a 32 f6t. A koznevelésért felelos miniszter hataskorébe tartozo
szakképesitések vizsgai esetén a 1étszam max 42 £6. A képesitd vizsgat az els6 vizsgatevékenység
napjat koévetd 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga
idétartama a vizsgdzo szamadra legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithaté. A
kdznevelésért felelés miniszter hataskdrébe tartozd szakképesitések vizsgai esetén a hatosagi
utmutatok, javaslatok alapjan lehetnek eltérések az egyes vizsgak/vizsgatevékenységek

szervezésében.

A vizsga meghirdetése

A Vizsgakozpont a vizsga meghirdetését a vonatkozd, hatilyos rendelkezéseknek megfelel6en
végzi, figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben €s a vizsgaszoftverben megjeldlt hataridoket.
A kovetkez6k szerint:

~ A vizsga meghirdetése a vizsgaszoftverben legalabb 30 nappal az elsé vizsgadatum elétt
torténik, tekintettel a BM Koznevelési és Szakképzési Programkoordinacids Osztalyhoz
tartoz6 vizsgak lejelentési hataridejére is.

— A vizsgakdzpont vezetd utasitisa szerint a vizsga meghirdetése torténhet a tervezett
vizsgaidopont el6tti 30 napon beliil is, figyelemmel arra, hogy a jelentkezési hataridé nem
valtozik.

Képz6tol érkezé vizsgamegrendelés esetén is, a vizsga elékészitésénél foglalt hataridSk az

irdanyaddak, azzal kiegésziilve, hogy az elfogadott drajanlat esetén a vizsga megrendelése

lehetdség szerint 40 nappal a megbeszélt els6 vizsgadatum elbtt térténik.
A vizsga napja és id6pontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra, amelyrdl a vizsgdzo irdsban kap értesitést a képesité vizsga megkezdése el6tt
legalabb hét nappal. Az id6pont meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezdk

sziikségleteit és a gazdasagossagi, kdrnyezeti szempontokat egyarant.
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Vizsgacsoport bejelentési hataridok

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoport bejelentését a vonatkoz6, hatilyos rendelkezéseknek
megfelelen végzi, figyelembe véve a hatilyos rendelkezésekben és a vizsgaszoftverben megjelslt
hataridoket.

— A vizsgacsoport bejelentésének hatirideje az elsé vizsgadatum el6tti 8. nap, ez a

hatiridé_elmulasztisa esetén a vizsga meghitisul, BM Ko6znevelési és Szakképzési

Programkoordinéacios Osztalyhoz tartozé vizsgak esetén a delegilds segitése érdekében

javasolt a vizsgacsoport bejelentése a vizsga meghirdetésekor (30. nap)

A vizsga el6készitése

A Vizsgakdzpont megbizza a vizsgabizottsdgi tagokat, kijeloli a képesitd vizsga jegyz6jét, az
irasbeli és projektfeladat vizsgatevékenység segitd szakembereit. A vizsgabizottsdg, illetve a
vizsgaztatdsban részt vevé egyéb személyek megbizdsanal a vonatkozd jogszabalyban,
korményrendeletben, miniszteri rendelet (pl.. BM Koznevelési ¢és  Szakképzési
Programkoordindcios Osztily, BM Vizsgakézpont) a Vizsgakozpont belsd szabalyzataban,
valamint az adott vizsgara vonatkoz6 programkdvetelményben meghatarozott feltételeknek val6
megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegér6l, sorrendjérél, idSpontjardl, helyszinérél és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a Vizsgakdzpont —a vizsga megkezdése elétt legalabb hét nappal
— tajékoztatja a vizsgabizottsig tagjait, a vizsgdzokat, a vizsga szervezésében kodzremiikodd
gazdalkodo szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitdsaban kdzremiikod6 személyeket (Szkr. 267.
§ (1))

A Vizsgakdzpont a tajékoztatdssal egyidejiileg megkiildi a vizsgabizottsagi tagoknak a
projektfeladat leirdsat és a képesitd vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét.

A lebonyolitasi rendben meg kell hatdrozni a vizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat
adott vizsgacsoport altali végrehajtasanak varhaté idGtartamat, a vizsgacsoportra vonatkozdan
azokat az adott képesitd vizsgara vonatkozd szabdlyokat, amelyek meghatarozzak a mérési,
ellendrzési és értékelési felel6sséget, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos
személy részvételére vonatkozé szabalyokat, valamint a képesit6 vizsga lebonyolitasa soran a helyi

sajatossagokat figyelembe véve kialakitott minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgazd,
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a vizsgabizottsag és az akkreditalt vizsgakdzpont szdmara egyértelmiivé teszi a képesité vizsga

lebonyolitdsanak koriilményeit.

A vizsgazdk tajékoztatdsa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmény és a
Vizsgakézpont megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezok személyes tajékoztatdsa -
dokumentaltan és igazolhato6 moédon- a képzd intézmény feladata. Ez utébbi esetben a
Vizsgakozpont a képzd intézmény tdjékoztatasarél gondoskodik a vizsga megkezdése el6tt

legalébb 10 nappal.

A Vizsgakozpont egylittm(ikodé partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a
jelolteket a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a
specidlis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikodését. A vizsgahelyszin
elézetes bemutatdsanak szilkségességérol a felkért feladatfejleszté partnerektdl kért és kapott
informéacidk, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képz6 intézménnyel
torténd egyeztetés alapjan hataroz a Vizsgakdzpont.

A Vizsgakozpont célja az esélyegyenl6séget biztositani, minden olyan esetben ,ahol a képzShely
és a vizsgahelyszin 4ltal biztositott eltéré koriilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét

befolyasolhatja.

A vizsga lebonyolitasa

Képesitd vizsgat a vizsgazo a jelentkezést megel6zd 30 nappal az érvényvben 1évd jogszabaly
szerinti kovetelmények (PK) alapjdn kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tanudsitvanyanak
birtokdban a vizsgdzé a vizsgara id6korlat nélkiil jelentkezhet. A Vizsgakdzpont vezetdje,
amennyiben a képzéskor érvényben levé és az aktudlis vizsgakovetelmények (PK) kozotti eltérés
meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el6 a programkévetelményekben

megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A vizsga lebonyolitisaban a kovetkez6 személyek vesznek részt:
- minimum 2 tagd vizsgabizottsag (de eltérd létszam is megengedett, pl minisztériumi rendeletek,
vizsgakdzpont vezetd utasitdsa esetén),

- a vizsga jegyzdje,

34/71
Vizsgaszabalyzat
Verzié: 12
Ervénybe lép: 2025.07.22.



BAJAI FUQ.GETLEN
VIZSGAKOZPONT —— . — S —

28

- segité szakemberek (pl: teremfeliigyeld, rendszergazda, projektfeladatndl segité személyzet,
technikai jegyz0).

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben allando feliigyeletrél kell gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken to1ténd rogzitése elektronikus titon tdrténik,
amit a vizsga jegyz6je készit el6 a vizsga megkezdése el6tt. A torzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitdsat kovetben a
torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rdgziteni, tovabba a
vizsgattrzslapra ra kell vezetni a vizsgazdra vonatkozo6 hatarozatokat és zaradékokat (Szkr. 270. §
(1)-(2)). A vizsgazok térzslapjan nem részletezett részeredményeket a vizsgakdzpont ,.az
akkreditalt vizsgakdzpont egyéb hatarozata(i)” rovatban rogziti.

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatirozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A

vizsgarol egvetlen vizsgajegyzékonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga Osszes

eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit €s dontéseit.
Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot

modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyz6konyvben (Szkr. 277.
§ (5)).

A képesit6 vizsga altalaban:

. irasbeli és a

. projektfeladat megvaldsitasabol all.

Programkoévetelményekben  rogzitettek  szerint  eltérés lehet a  vizsgatevékenységek

megnevezeésében €s/vagy szamaban.

Az irasbeli vizsgatevékenység

Az irésbeli vizsgatevékenységként - amennyiben a vonatkozo PK masként nem rendelkezik - a
Vizsgako6zpont ltal meghatdrozott feladatsor hasznalandé.

Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgdazd nem csak papir alapti feladatlapot hasznalhat,

hanem a szamitogépen is dolgozhat.
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Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakézpont éltal biztositott feladatlapon, sziikség
szerint pétlapon oldjdk meg a vizsgdzok.

Indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag sszetétele masképp nem oldhaté meg, megbizhatdk olyan
személyek is, akik a megbizas id6pontjaban a vizsgdn megszerezhetd szakképesités tekintetében
rendszeres oktatasi tevékenységet nem folytatnak, amennyiben a Vizsgakdzpont belsé képzését
sikeresen elvégezték.

Az irasbeli vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrdl
a vizsgabizottsag meggy6zOdott. A vizsgateremben a vizsgazokon a vizsgabizottsagon, a vizsga
jegyzbjén és a segitd szakembereken kiviil mas személy nem tartézkodhat. A segité szakember a
vizsgakdzpont irasos engedélyével tartozkodhat a vizsgateremben (megbizdlevél).

A vizsgakozpont vezetd irdsos engedélyével indokolt esetben (pl ellenbrzés céljabdl) a

vizsgateremben megbizott személyek is jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a Vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyeld iilésrendet készit és tdjékoztatast ad az irasbeli vizsgatevékenység szabalyairol, a
hasznalhaté segédeszk6zokrdl, tovabba az elkdvetett szabalytalansag kovetkezményeirdl, és

gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a teremfeliigyel6tol.
A vizsgazd tavozésanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az {iilésrendet tartalmazé
jegyzbékonyvbe (Szkr. 278. § (1)). A vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a

teremb0l, biztositva, hogy senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

A vizsgatevékenység megkezdésekor a vizsgabizottsig valamely tagja ellen6rzi a vizsgazo
személyazonossagat.

Amennyiben a jelentkez6 személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé modon bizonyitani
fényképes hivatalos okirattal, ugy a vizsgara jelentkez6 vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is
potolhatd, Ggy a vizsgara jelentkezd nem kezdheti meg a vizsgat. Az észlelt problémakat
jegyzbékonyvben kell rogziteni (nem megfeleléség).

Ha a vizsgdzé befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, jelzi és a teremfelligyeld az iilésrendbe a

vizsgazd neve mellé rogziti a befejezés idSpontjat.
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Amennyiben javitdsi Gtmutatd rendelkezésre 4ll, azt a vizsgabizottsdg kizarolag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre all6 id6 letelte utan ismerheti meg.

Az irdsbeli vizsgatevékenységbdl szarmazé megoldott feladatokat a vizsgabizottsag tagjai kdzdsen
javitjak és értékelik, majd ezt valamennyi vizsgabizottsagi tag hitelesiti az alairasaval. A javasolt
eredményeket a jegyz rogziti.

A javitott feladatokba torténd betekintés nem lehetséges csak a vizsga lezarasa utan. Kivételt
képezhetnek ezalol, az egyes szakképesitések, melyekhez kapcsolodé Minisztériumi
Utmutatokban mas rendelkezések szerepelnek, ebben az esetben a vizsgakdzpont tajékoztatja a
vizsgazdkat annak maédjarol és idépontjardl.

Eszrevétel kizarélag a meglévé értékelési utmutatoban foglaltaktol eltérd javitas vagy az értékelés
szamszaki hibaja esetében tehetd. A betekintés soran a jelentkezd értékelésre vonatkozé észrevételt
a vizsgabizottsag koteles els6 korben, sajat hataskdrben megvizsgalni. Amennyiben az észrevételt
jogosnak nyilvanitja, ugy az értékelést sajat hataskoérben, dokumentéltan javitja. Amennyiben az
észrevételt kovetd dnellendrzés eredményeként sem azonosit hibat, ugy a Vizsgak6zpont donthet
az 6nellendrzés eredményének elfogadasardl vagy fiiggetlen szakértd felkérésérél véleményezésre.

Végleges mindsitésrol a Vizsgakdzpont dont.

A projektfeladat (szébeli, gyakorlati)

A projektfeladat a Vizsgakdzpont altal — a PK-ra tekintettel — a vizsgdzé gyakorlati
felkésziiltségének  atfogdbb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a képesitd vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni €s széban az adott
szakma folytatisahoz sziikséges ismeretek ellenérzésére is kiterjedéen megvédeni.
Projektfeladatként — a PK-nak megfelel6en — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii
vagy egyéb vizsgaprodukcié megvalositdsa vagy zarodolgozat vagy portfolid elkészitése
hatarozhat6 meg (Szkr. 260. § (3)).

A vizsgatevékenység megkezdésekor a vizsgabizottsig valamely tagja ellendrzi a vizsgazo
személyazonossagat, felszerelését.

Amennyiben a személyazonossag igazoldsa hitelt érdemlé modon, fényképes okirattal nem térténik

meg, ugy a jelentkezd vizsgara nem bocsathatd.
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Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pdtolhatd, uigy a vizsgara
jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat. Eszlelt nem megfeleléséget a jegyzOkonyvben
rogziti.

A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgabizottsag tajékoztatja a vizsgdzdkat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb
tudnivalokrol, etikai szabédlyokrdl, a szabdlytalansagok kovetkezményeirdl, tovdbba a
vizsgatevékenység helyére €s a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi eldirdsokrol (utdbbit a segitd szakember bevondsaval specialis helyszin esetén),
tovabba tajékoztatjak, a vizsgazokat, hogy a PK alapjan a projektfeladatra megszabott id6, fel nem
hasznalt részérdl a vizsgazé lemondhat, melyrdl irasban nyilatkozik.

A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi tfitmutatds csak baleset és jelentds kéarokozas
megeldzése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges
személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi
feltételeket — megléte esetén kezdheté meg és folytathatd. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasat megel6z8en a vizsgabizottsig ellendrzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitisa és a baleseti
kockazat minimalizalasa érdekében a Vizsgakozpont sziikség esetén, ha a PK vagy a projektfeladat
jellege megkivéanja, vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakiranyi oktatds folytatdsdhoz
szitkséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt (segitd szakembert)
biztosit, aki a képesitd vizsgdhoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel,
kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elhéritdsaban, tovabba gondoskodik a
balesetmentes munkavégzésrol.

A projektfeladatot a vizsgdzé a Vizsgakdzpont 4ltal a projektfeladathoz kapcsoléddan
meghatédrozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtdsdhoz a PK-ban meghatarozott id6tartam 4ll a vizsgazo rendelkezésére.
Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtisara rendelkezésre 4ll6 idStartamba a
vizsgazonak fel nem rohatd okbol kies6 id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély,
egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviilli ok meriil fel, azt a vizsgabizottsag
haladéktalanul jelzi a Vizsgakdzpontnak, amely a képesitd vizsga soran elkészitendd
projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatdsrol szolo dontést, az ok megadasaval és

indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyz6konyvben.
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A vizsgabizottsig ellen6rzi a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit és rdgziti annak
eredményeit.

Ha a vizsgazd a képesité vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal, aki ennek id6pontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr. 282.
§ (4)).

A kapott adatok €s informaciok alapjan a vizsgabizottsag elvégzi az értékelést.

A projektfeladatot pontszdmok szazalékban és érdemjegyben t6rténd kifejezésével kell értékelni.
Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgdzo6 természetes személyazonosité adatait, a szakképesités
megnevezését, a projekifeladat tirgyat, a végzett munka értékelését és a javasolt szizalékot és
érdemjegyet. Az értékelést valamennyi vizsgabizottsagi tag hitelesiti az aldirdsdval. A javasolt
eredményeket a jegyz06 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrél — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositdsira
alkalmas dokumentdcidt, igy kiilondsen fényképet vagy videdfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumenticiéhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a

Vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A vizsgazo teljesitményének értékelése
A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és érdemjegyben

torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Amennyiben a kdvetelmények a projektfeladatok keretein beliil szdbeli, elére meghatarozott
szakmai kifejtd részfeladatot irnak el és a vizsgazé az els6 megadott/feltett kérdést nem tudja vagy
nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy ujabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre
meghatarozott maximalis pontszdm felét kaphatja meg. (Kivéve, ha a vonatkozd PK ez a

lehet6séget tiltja, vagy masképp rendeli el.)

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén
csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozé PK
masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a PK-ban rogzitett értékelési stilyaranynak megfeleléen

szamit bele a vizsga eredményébe. Amennyiben a vizsgaszoftver az egyes projektfeladatokat nem
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bontja a PK-ban megadott részfeladatokra, akkor a vizsgakdzpontnak egyedi értékeld lapot kell
készitenie, a PK-ban megadott szempontok alapjan. (Sulyozas, szdzalékos megosztas)

A vizsga eredményét a Vizsgakdzpont a vizsga utolsd napjat kévetd S munkanapon beliil hirdeti
ki, és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt. Kivéve ha a Vizsgak6zpont vezetd részt vesz a
vizsgan €s azt végig kisérve dontést hoz a vizsga utolsé napjan. A Vizsgakdzpont gondoskodik a
vizsgazok  tdjékoztatdsarol az eredmények elérhet6ségének madjarol, illetve a
bizonyitvanyok/torzslap-kivonatok atvételének idépontjardl és helyszinérél, legkésobb az utolsd

vizsgatevékenység befejezésével egyidejlileg.

Pottétel huzasanak lehetoségei

Pottételt huzni abban az esetben lehet ha a vizsgatevékenység tipusa szdbeli vagy szdban
teljesitendé gyakorlati projektfeladat.

Ha felelet nem éri el a szdbeli vizsgarész sikeres teljesitéséhez sziikséges minimum szazalékot, a
vizsgabizottsdg egy alkalommal hatdrozhat gy, hogy péttételt hiizat, ennek tényét a
vizsgajegyzOkonyvben rogziteni sziikséges. A pottétellel elért érdemjegy maximum kézepes lehet.
Ha a péttétel hlizasatdl a vizsgazé elzarkozik, ennek tényét a jegyz6konyvben rogziteni kell.
Pottétel huzasat a fentieken felill szabédlyozhatja a PK vagy minisztériumi Gtmutaték (pl.
pénziigyminisztérium) ilyen esetekben ezeket a szabalyozasokat kell k6vetni.

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén
csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozé PK
masképpen nem rendelkezik.

A sikertelen vizsgazé teljesitményér6l a vizsgabizottsag vizsgatevékenységenként feljegyzést
készit, a vonatkozé PK és értékelési szempontok alapjan, olyan részletességgel, hogy a sikertelen
vizsga oka, a vizsgazo teljesitményének hianyossdgai egyértelmilien €s objektiven megallapithaték

legyenek.

Javito- és potlo vizsga

A javitovizsga, illetve pétlovizsga esetén a vizsgdzdnak az elsé vizsgajakor €rvényvben 1évo
jogszabaly szerinti kovetelmények (PK) alapjan kell vizsgdt tennie. Az elvégzett képzés
tanusitvanyanak és a sikertelen vizsga torzslap-kivonatanak birtokdban a vizsgdz6 a vizsgara

idékorlat nélkiil jelentkezhet. A Vizsgak6zpont vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben levo
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€s az aktudlis vizsgakdvetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi
vizsgafeladatokat irhat el6 a programk&vetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.
A szakképesités megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

¢) akit szabalytalansiag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatdsatol eltiltott.

Ha a PK masként nem rendelkezik, sikertelen képesitd vizsga esetén csak az elégtelenre €rtékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes
egészében meg kell ismételni.

Ha a vizsgaz6 a vizsgat neki fel nem réhaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni
nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekb6l még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet.
A potldvizsga a programkovetelmények megvéltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy €vig a
képzés megkezdésekor programkovetelmények szerint tehetd le.

Kizarolag vizsgatdrzslap-kivonat birtokaban jelentkezhet a vizsgazo javitd- és potlovizsgara.

Abban az esetben, ha a vizsgazo a vizsgara késve érkezik, olyan mértékben, hogy a fennmarado
id6 nem kevesebb, mint az 6sszido fele és vallalja a vizsgatevékenység elvégzését, a vizsgat
megkezdheti.

Egyedi elbiralasra a vizsgak6zpont vezetének, akadalyoztatasa esetén a vizsgabizottsagnak van
lehetosége.

A dolgozatan rogzitésre keriil a kezdés és a befejezés id6pontja, amit a vizsgazo €s a teremfeliigyeld
alairasaval igazol, tovabba a vizsgajegyz6konyvben is rogzitésre keriil a késés ténye.
Projektfeladat esetén a késve érkezd, utols6 vizsgazdként és csak abban az esetben bocsdthatd
vizsgara, ha a vizsga 19 6raig befejezhets. Ellenkezd esetben pétlovizsgat kell tennie. Minden

késéssel sszefliggd esetet jegyzokdnyvben kell rogziteni.

Vizsga utani teendok
A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzé koteles ellenOrizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentéacioval egyez6en megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzoi

zarast kdvetden vizsgatorzslap a Vizsgakdzpont vezetdjéhez keriil jévahagydsra.
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A vizsga értékeld lapjat a vizsgabizottsag ellenérzést kovetSen aldirja. A vizsgajegyz6kdnyv és
mellékleteinek nyomtatdsardl a jegyzé az ellendrzést kovetéen gondoskodik, és az érintettekkel
hitelesitteti. A jegyz6 az dsszes vizsgadokumentumot tovabbitja a Vizsgak6zpont vezetbjének. A
Vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre allo informacidk alapjan a térzslapot, annak tartalméat
jovahagyolag elfogadja, vagy sziikség esetén modositja. A médositasrdl és annak okardl a jegyzot
tajékoztatja.

A Vizsgakdzpont vezetdje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatds soran gyUjtott
adatokat €s a javasolt értékelést elfogadia.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalasa,
mely Vizsgakdzpont vezetd dontését a torzslapon szereplé javasolt értékelések tekintetében

modosithatja, a térzslap jovahagyasat megel6z6en torténik.

A vizsgat k6vetben a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6 oldalan a
vizsga jegyzlje és a Vizsgakdzpont vezetbje aldirasival hitelesit. Az aldirasok alatt a nevet
olvashat6an fel kell tiintetni és a képesité vizsga lebonyolitasaban betoltdtt szerepet is rogziteni.

Alairas bélyegz6 hasznélata nem megengedett.

A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atfiizve, korcimkével
ellatva le kell zarni és a Vizsgakdzpont korbélyegzbjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly
modon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a torzslapot és a kdrcimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A torzslappal egyez6 tartalmi torzslap-kivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil ki
kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezardsat koveté harminc napon beliil. A torzslap-kivonat a
vizsgaszoftverbdl nyomtathaté, amelyet a Vizsgakdzpont vezet6je ir ald és hitelesiti a

Vizsgakodzpont korbélyegzojével (Szkr. 270. § (5)).

Részszakma megszerzésére iranyulo vizsga esetén

Amennyiben a jogszabélyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb, a Vizsgakézpont
részére kotelezd €rvényii eléirasok masként nem rendelkeznek, a projektfeladat vizsgaid6pontjat a
Vizsgakdzpont hatdrozza meg. Az idépont meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezdk
sziikségleteit és a gazdasdgossagi, kérmyezeti szempontokat egyarant.

A Vizsgakoézpont a vizsgaidépontokat honlapjan nyilvanossagra hozza.
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A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat részszakmankként, egyes esetekben képzési teriiletenként
alakitja ki. A vizsgacsoport(ok) létszamat az aktudlis személyi és infrastrukturalis feltételek
hatarozzdk meg, maximum 32 f6. A részszakma megszerzésére iranyulé szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a KKK masként
rendelkezik. A vizsga idStartama a vizsgazd szamdéra legfeljebb 3 nap, mely egy nappal

meghosszabbithato.

A vizsga meghirdetése

A Vizsgakézpont a vizsga meghirdetését a vonatkozd, hatdlyos rendelkezéseknek megfeleléen
végzi, figyelembe véve a hatdlyos rendelkezésekben és a vizsgaszoftverben megjeldlt hataridoket.
A kovetkezok szerint:

—~ A vizsga meghirdetése a vizsgaszoftverben legalabb 30 nappal az elsd vizsgadatum el6tt
torténik.

— Vizsgakdzpont vezetd utasitdsa szerint a vizsga meghirdetése torténhet a tervezett
vizsgaidépont elstti 30 napon beliil is, figyelemmel arra, hogy a jelentkezési hataridé nem
valtozik.

Képzotsl érkezd vizsgamegrendelés esetén is, a vizsga el6készitésénél foglalt hatdridok az
iranyadoak, azzal kiegésziilve, hogy az elfogadott drajanlat esetén a vizsga megrendelése lehetdség

szerint 40 nappal a megbeszélt elsé vizsgadatum el6tt torténik.

A vizsga napja és idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra, amelyr6l a vizsgazé irdsban kap értesitést a részszakma megszerzésére iranyulod
vizsga megkezdése el6tt legalabb hét nappal. Az iddpont meghatarozasanal figyelembe kell venni

a jelentkezOk sziikségleteit és a gazdasagossagi, kdrnyezeti szempontokat egyarant.

Vizsgacsoport bejelentési hatarid6k
A Vizsgakdzpont a vizsgacsoport bejelentését a vonatkozo, hatdlyos rendelkezéseknek
megfelelen végzi, figyelembe véve a hatdlyos rendelkezésekben és a vizsgaszoftverben megjelslt

hatariddket.
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— A vizsgacsoport bejelentésének hatarideje az elsé vizsgadiatum eldtti 8. nap, ez a

hataridé elmulasztasa esetén a vizssa meghitisul vagy csak az NSZFH tudja

jovahagyni a vizsgacsoportot.

A vizsga el6készitése

A Vizsgakdzpont megbizza a vizsgabizottsagi tagokat, kijelsli a képesité vizsga jegyzdjét €s
projektfeladat vizsgatevékenység segité szakembereit. A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban
részt vevd egyéb személyek megbizasanal a vonatkozd jogszabalyban, kormanyrendeletben a
Vizsgak6zpont belsé szabalyzatiban, valamint az adott vizsgara vonatkozo képzési €s kimeneti
kovetelményben a részszakma vonatkozasaban meghatarozott feltételeknek valdé megfelelést kell

figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegér6l, sorrendjér6l, idOpontjarol, helyszinérél és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrdl a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése eldtt legalabb hét nappal
— t4jékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében kozremiikddd
gazdélkodo szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitasdban kozremiik6dd személyeket (Szkr. 267.

§ (1))

Az akkreditalt szakképzési vizsgakzpont a tdjékoztatassal egyidejlileg megkiildi a vizsgabizottsag
tagjainak a projektfeladat leirasat és a vizsga lebonyolitasdnak tervezett rendjét. A lebonyolitési
rendben meg kell hatdrozni a vizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat adott
vizsgacsoport altali végrehajtasanak varhat6 id6tartamadt, a vizsgacsoportra vonatkozo6an azokat az
adott vizsgéara vonatkoz6 szabalyokat, amelyek meghatarozzak a mérési, ellendrzési és értékelési
felelosséget, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személy részvételére vonatkozd
szabalyokat, valamint a vizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve
kialakitott minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgazo, a vizsgabizottsag és az akkreditalt

vizsgak6zpont szamara egyértelmiivé teszi a szakmai vizsga lebonyolitdsdnak koriilményeit.

A vizsgazok tajékoztatisa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmény és a
Vizsgakdzpont megallapodast k6t, miszerint a vizsgara jelentkezék személyes tdjékoztatasa -
dokumentaltan €s igazolhaté moédon- a képz6 intézmény feladata. Ez utdbbi esetben a

Vizsgakdzpont a képz6 intézmény tajékoztatasarol gondoskodik a vizsga megkezdése el6tt.
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A Vizsgakozpont egyiittmiikod6 partnereinek bevonasdval biztositja, hogy sziikség esetén a
jeloletek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabdl, illetve megismerhessék a
specidlis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikddését. A vizsgahelyszin
elézetes bemutatasdnak szilkségességérol a felkért feladatfejleszt partnerektdl kért és kapott
informéaciok, a vizsgahelyszin szakemberei éltal tett javaslat, esetlegesen a képzd intézménnyel

torténd egyeztetés alapjan hataroz a Vizsgakozpont.

A Vizsgak6zpont célja az esélyegyenlséget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képz&hely
¢€s a vizsgahelyszin éltal biztositott eltéré koriilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét

befolyasolhatja.

A vizsga lebonyolitasa
A vizsga lebonyolitidsdban a kovetkez6 személyek vesznek részt:
- 3 tagll vizsgabizottsag,

a vizsga jegyzdje,

- segitd szakemberek (rendszergazda, projektfeladatnal segitd személyzet).

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus uton torténik,
amit a vizsga jegyzOje készit elé a vizsga megkezdése elétt. A torzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazoldsok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a
torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilén-kiilon kell rogziteni, tovabba a
vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazdra vonatkozé hatarozatokat €s zaradékokat. (Szkr. 270.
§ (1)-(2)).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatdrozott személyek jelenlétében
kezdheték meg ¢és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A

vizsgirél egvetlen vizsgajegyzékonyv késziil, amely id6rendben tartalmazza a vizsga Gsszes

eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyz6kdnyvben (Szkr. 277.
§ 5)).

A részszakma megszerzésére irdnyuld szakmai vizsga kizarolag projektfeladat megvaldsitasabol
all.
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A projektfeladat

A projektfeladat a Vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgdzd gyakorlati
felkésziiltségének  atfogobb felmérése céljab6l meghatarozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a vizsgara vagy a vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatdsdhoz
szitkséges ismeretek ellenérzésére is kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként — a KKK-nak
megfelelden — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamil vagy egyéb vizsgaprodukci6
megvaldsitasa vagy zarédolgozat vagy portfolio elkészitése hatarozhaté meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgabizottsig valamely tagja ellenérzi a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Amennyiben a személyazonossig igazolasa hitelt érdemld
médon nem torténik meg, fényképes okirattal nem t6rténik meg, ugy a jelentkezd vizsgara nem
bocséthato.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, igy a vizsgara
jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat. Eszlelt nem megfeleléséget a jegyzékonyvben
rogziti.

A projektfeladat megkezdése elStt a vizsgabizottsag tdjékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb
tudnivalokrol, etikai szabédlyokrdl, a szabalytalansigok kévetkezményeir6l, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi elbirdsokrol (utdbbit a segitd szakember bevondsaval specidlis helyszin esetén)
Tovébba tajékoztatjak, a vizsgazokat, hogy a KKK alapjan a projektfeladatra megszabott id6, fel
nem hasznalt részérdl a vizsgazd lemondhat, melyrél irasban nyilatkozik.

A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi utmutatds csak baleset és jelentés karokozas
megeldzése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges
személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tiizvédelmi és egészségvédelmi
feltételeket — megléte esetén kezdheté meg és folytathatd. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasait megel6z6en a vizsgafeliigyel6 ellenérzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa €s a baleseti
kockdzat minimalizalasa érdekében a Vizsgakézpont sziikség esetén, ha a KKK vagy a
projektfeladat jellege megkivanja, vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakiranyu oktatds
folytatasdhoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkez6 személyt (segit

szakembert) biztosit, aki a vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel,
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kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elhéritaséaban, tovabba gondoskodik a
balesetmentes munkavégzésrol.

A projektfeladatot a vizsgazé a Vizsgakdzpont a&ltal a projektfeladathoz kapcsolédéan
meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtdsahoz a KKK-ban meghatarozott idétartam 4all a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szdmithaté be a vizsgatevékenység végrehajtasira rendelkezésre 4llo
idétartamba a vizsgdzonak fel nem réhatd okbol kies6 id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa sordn
balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy maés rendkiviili ok meriil fel, azt a
vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi a Vizsgakozpontnak, amely a vizsga sordn elkészitendd
projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatdsrl sz6l6 dontést, az ok megaddsaval és
indokléssal régziteni kell a vizsgajegyzdkonyvben.

A vizsgabizottsag ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak Iépéseit €s rogziti annak
eredményeit.

Ha a vizsgazo a vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsaggal aki
ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi.

A kapott adatok és informacidk alapjan a vizsgabizottsag tagjai elvégzik az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szazalékban €s érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni.
Az értékelblapon fel kell tiintetni a vizsgdzo természetes személyazonositd adatait, a részszakma
megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt szazalékot €s
érdemjegyet. Az értékelést valamennyi vizsgabizottsagi tag hitelesiti az alairdsaval. A javasolt
eredményeket a jegyzd rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrél — a személyiségi jogok sérelme nélkill — annak azonositisara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet vagy videdfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
Vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése elbtti tdjékoztatds a vizsgazdk részére, kotelezden Kkitér a

szabalytalansdgok kovetkezményeire is.

A vizsgazo teljesitményének értékelése
A vizsgazé teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szdzalékban €s érdemjegyben

torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).
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Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szdébeli, elére meghatarozott
szakmai kifejto részfeladatot irnak el €s a vizsgazo az els6 megadott/feltett kérdést nem tudja vagy
nem kivanja megvélaszolni, jogosult egy tijabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre
meghatarozott maximalis pontszdm felét kaphatja meg (Kivéve, ha a vonatkozé KKK ezt a

lehetdséget tiltja, vagy masképp rendeli el.).

Pottétel hizasanak lehetoségei

Pottételt huizni abban az esetben lehet ha a vizsgatevékenység tipusa szdbeli.

Ha felelet nem éri el a szdbeli vizsgarész sikeres teljesitéséhez sziikséges minimum széazalékot, a
vizsgabizottsag egy alkalommal hatirozhat tgy, hogy pottételt huzat, ennek tényét a
vizsgajegyzokonyvben régziteni sziikséges.

Ez esetben a szébeli mindsitést a péttételre adott felelet alapjan ugy kell kialakitani, hogy a az els6
¢€s a masodik tételre kapott szdzalék érteket meg kell felezni és egész szazalékra kerekiteni. Ha a
pottétel hizasatol a vizsgazo elzarkdzik, ennek tényét a jegyz8konyvben régziteni kell.

Pottétel huzasat a fentieken feliil szabalyozhatja a KKK vagy minisztériumi utmutatok (pl.
pénziigyminisztérium) ilyen esetekben ezeket a szabalyozasokat kell kévetni.

Amennyiben a vizsgaszoftver az egyes projektfeladatokat nem bontja a KKK-ban megadott
részfeladatokra, akkor a vizsgakdzpontnak egyedi értékelé lapot kell készitenie, a KKK-ban
megadott szempontok alapjan (sulyozas, szazalékos megosztas).

A vizsga eredményét a Vizsgakozpont a vizsgat kéveté 5 napon beliil hirdeti ki. Kivéve ha a
Vizsgakdzpont vezetd részt tud venni a vizsgan €s azt végig kisérve dontést hoz a vizsga utolséd
napjan.

A Vizsgakézpont gondoskodik a vizsgdzok tdjékoztatdsarol az eredmények elérhetéségének
modjarél, a bizonyitvanyok/ torzslap-kivonatok atvételének id&pontjarél és helyszinérdl,
legkésobb az utolsé vizsgatevékenység befejezésével egyidejiileg.

Javité- és potlo vizsga

A javitdvizsga vagy potlovizsga a KKK megvéltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a
képzés megkezdésekor hatilyos KKK szerint teheté le vagy ismételhetd meg (Szkr. 291. § (1)-(3)).
Az elvégzett képzés tanisitvanyanak és a sikertelen vizsga t6rzslap-kivonatanak birtokaban a

vizsgazé a vizsgara jelentkezhet.
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A részszakma megszerzésére irdnyuld szakmai vizsga megszerzéséhez javité vizsgat kell tennie
annak a vizsgézonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

¢) akit szabalytalansdg miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen képesit6 vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgarészt kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében
meg kell ismételni.
Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem réhat6 okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni
nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbSl még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet.

Kizardlag vizsgatorzslap-kivonat birtokaban jelentkezhet a vizsgazo javitd- és potlovizsgara.

Projektfeladat esetén a késve érkez6, utolso vizsgazoként és csak abban az esetben bocsathatd
vizsgéra, ha a vizsga 19 6rdig befejezhets. Ellenkez6 esetben potlovizsgat kell tennie. Minden

késéssel osszefliggd esetet jegyzokonyvben kell rogziteni.

Vizsga utani teend6k

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzé koteles ellendrizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentacioval egyezden megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyz6i
zarast kévetden vizsgattrzslap a Vizsgakdzpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

A vizsga értékeld lapjat a vizsgabizottsag ellendrzést kovetden alairja. A vizsgajegyzOkdnyv €s
mellékleteinek nyomtatdsardl a jegyz6 az ellendrzést kdvetben gondoskodik, és az érintettekkel
hitelesitteti. A jegyzé az 6sszes vizsgadokumentumot tovabbitja a Vizsgakozpont vezetéjének. A
Vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre all6 informaciok alapjan a torzslapot, annak tartalmat
jovahagyblag elfogadja, vagy sziikség esetén mddositja. A méodositasrol és annak okardl a jegyzét
tajékoztatja.

A Vizsgak6zpont vezetdje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas soran gytijtott
adatokat és a javasolt értékelést elfogadja. Ellendrzés utan VSZ jogosultsagt vizsgaszervezd tudja

bekiildeni a vizsgaszoftveren keresztiil.
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Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalésa,
mely Vizsgakdzpont vezetd dontését a tdrzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében

modosithatja, a torzslap jovahagyasat megel6zden torténik.

A vizsgit kévetden a térzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6 oldalan a
vizsga jegyzlje és a Vizsgakozpont vezetGje aldirasaval hitelesit. Az aldirasok alatt a nevet
olvashat6an fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsdban betoltott szerepet is rogziteni.

Alairas bélyegzd hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atflizve, kércimkével
ellatva le kell zdmi és a Vizsgakdzpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly
modon, hogy a bélyegzblenyomat érintse a térzslapot és a kdrcimkeét is (Szkr. 270. § (4)).

A torzslappal egyezé tartalmu torzslap-kivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil ki
kell adni a vizsgdzdénak a vizsga lezarasat kdvetd harminc napon belill. A tdrzslap-kivonat a
vizsgaszoftverbdl nyomtathatd, amelyet a Vizsgakdzpont vezetSje ir ald és hitelesiti a

Vizsgakodzpont korbélyegzdjével (Szkr. 270. § (5)).

9. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

Szakmai vizsga esetén

A vizsgabizottsag 3 tagbdl all.

A vizsgabizottsdg tagjai a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatisban.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsdg tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazo szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo6 hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld €s a
vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezheté szakma
oktatdsahoz jogszabéalyban elGirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsdg egyik tagja csak
olyan személy lehet, aki megbizdsa idépontjaban a vizsgin megszerezhetd szakma képzési teriilete

tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4))

Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kévetelmények a vizsgara

bocsatas feltételeként kozépfoka nyelvvizsgat irnak el6, és a szakmai vizsga idegen nyelvi
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kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelének a szakmai vizsga nyelvét
anyanyelven Kell beszélnie, vagy abbél a KER szerinti C1 szintii dllamilag elismert nyelvvizsgaval
vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie. A vizsgin — a 297. § (2) bekezdésében
meghatarozott kivétellel — tolmacs nem vehet6 igénybe (Szkr. 272. § (5)).

A vizsgafeliigyelSnek és a vizsgabizottsdg tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgdra szol. A

vizsgabizottsagban bettltott tisztség az arra vonatkoz6 megbizas elfogadasaval jon 1étre (Szkr. 272.

§ (6)).

A vizsga ellenérzési feladatait ellato tagja (vizsgafeliigyel) felel a vizsga szabélyszerliségéért
és végezheti a vizsgazo tudasanak felmérését, valamint mindsitheti a vizsgazo teljesitményét is a

masik két vizsgabizottsagi tag mellett.

Tovabba:

— a szakmai vizsga megkezdése elétt ellendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a szilkséges
szakmai, targyi és személyi feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények
meglétét, ennek Kkeretében mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenys€g
megkezdése elott végez ellendrzést; az ellendrzés eredménye nyilatkozatban Kkeriil
rogzitésre, melyet vizsgabizottsag minden tagja alair, megfeleloség esetén engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. § (4)),

— avizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellen6rzi a szakmai vizsga jogszabalyban
el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelel6ségét (Szkr. 273. §
2)),

— vezeti a szakmai vizsgat €s jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

— ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentdciot,

— tdjékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az 6ket €rinté dontésekrol,
tudnivaldkrél,

— gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabélyszerti kiallitdsar6l €s hitelesitésérdl,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat,

— ellenérzi, hogy a jelentkezék a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a szakmai
vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazolo

dokumentumokat,
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interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellen6rzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgdzdkat az egyes vizsgatevékenységek elétt- igy az
interaktiv vizsgatevékenység elott is- az 6ket érintdé dontésekrdl, tudnivalokrdl, etikai
szabalyokrél a tiiz-baleset és egészségvédelmi elbirasokrol (szitkség szerint a
teremfeliigyel6 bevondséval),

projektfeladat esetén: ellen6rzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja
a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrdl, etikai szabalyokrol, szabalytalansdgok
kovetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd
munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi elbirasokrol (sziikség szerint bevonva a
segitd szakembert),

a szakmai vizsga lezardsat kovetden elkésziti, a szakmai vizsga elokészitésével,
lebonyolitaséval, a vizsgaztatas feltételeivel, a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint, a
jogszabalyi rendelkezések betartasaval, kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo
elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit

az elektronikus vizsgarendszerben (Szkr. 285. § (1 a-b)).

A vizsgafeliigyel6t a Vizsgakézpont bizza meg.

A vizsgabizottsig ellendrzési feladatokat ell4t6 tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint illetékes

gazdasagi kamara delegélja. A jogszabéalynak megfelelé delegalds hidnyaban a vizsgabizottsag

ellendrzési feladatokat ellato tagjat az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont bizza meg. A delegalt

tag megbizasat az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont indoklassal megtagadhatja, és helyette

hatérid§ tiizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti.

Vizsgabizottsagi tag

a vizsga mérési feladatai keretében

atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idépontjat,
ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit, és rogziti azok eredményeit,

sziikség szerint a vizsgadokumentaciohoz fotdt, videdt készit a projektfeladatrol,

52/71

Vizsgaszabalyzat
Verzi6: 12
Ervénybe 1ép: 2025.07.22.



pont. hu

—~ -
Lo d

BAJAI FUGGETLEN pajaifvkEpajais
VIZSGAKOZPORT S - . e
— elvégzi a javitasi-értékelési itmutatd szerinti javitdsokat, méréseket, rogziti a mérési
eredményeket, mérés eredményeként elért pontszamokat, megteszi az értékeléshez
sziikséges szakmai javaslatat,
— aszakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti:
o aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitadsaval,
o avizsgaztatas feltételeivel,
o aképzési és kimeneti kvetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint,
o ajogszabalyi rendelkezések betartasaval,
kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazé elektronikus jelentését, amelyet a szakmai
vizsgabefejezését kovetd egy héten beliil régzit az elektronikus vizsgarendszerben.
a vizsga értékelési feladatai keretében

— mindsiti a vizsgazo teljesitményét,

interaktiv vizsga esetén ellenérzi, jovahagyja az automatikus javitast, megteszi sziikséges,

— észrevételeit, kitolti az értékeld lapot,

— projektfeladat esetén a kapott adatok és informaciok alapjan, a mérési eredményt,
javasolt,

— pontszamot feliilvizsgalva elvégzi az értékelést,

— alairja az értékelést,

— az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot a vizsgafeliigyeld altali

ellenjegyzést kovetden tovabbitja az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdjének.

Valamennyi vizsgabizottsagi tag feladata

* kitelezo részvétel minden vizsgatevékenységen,

» részvétel a munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségiigyi el6irdsokrol sz6l6 oktatason,

» a Vizsgakdzpont Vizsgaszabalyzatanak, Integritas szabalyzatanak, Etikai szabalyzatanak és
Etikai Kodexének megismerése és az abban foglaltaknak megfeleld munkavégzés,

« a vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele, elégedettség mérd kérddiv kitdltése,

» a vonatkoz6 Képzési és Kimeneti Kévetelményben leirtakkal kapcsolatos észrevételek
megtétele, mely az oktatdsban tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet,

» barmely vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek megtétele, melyekkel a folyamatok

fejleszthetdk, javithatok.
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A vizsgabizottsag tagjai egylittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében

onalloan is feleldsek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.

A Bajai Fiiggetlen Vizsgakdzpont belsé képzésének sikeres elvégezése a mindenkori delegilds
feltétele a vizsgabizottsagi tagi (kivéve vizsgafeliigyeld) és a jegyzéi feladatkorsk betdltése esetén
is.

A vizsgabizottsdg tagjainak a tisztsége az erre sz610 megbizas elfogadasaval jon 1étre.
Amennyiben a vizsgabizottsag tagjai és a segité szakemberek a megbizas elfogadasa ellenére nem
tud részt venni a vizsgén, tigy arrdl haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgak6zpont vezet6jét, aki

gondoskodik j bizottsagi tag kijelolésérél.

A szakmai vizsga lezarasat kovetSen a vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagja —kivéve,
ha delegdlds hidnyaban a vizsgafeliigyel6t az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont bizta meg —
kiilon-kiilon elkészitik a szakmai vizsga elSkészitésével, lebonyolitdsaval, a vizsgaztatis
feltételeivel, a képzési €s kimeneti kovetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint a jogszabalyi
rendelkezések betartdsdval kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat tartalmazo elektronikus
jelentésiiket, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil régzitenek az
elektronikus vizsgarendszerben. Aki a jelentési kitelezettségének nem tesz eleget, e kitelezettség
teljesitéséig nem bizhaté meg ujabb vizsgafeliigyel6i, tovabbi vizsgabizottsigi tagi teend6k

ellatasaval.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgabizottsigot, a szakmai vizsga jegyz6jét és a
vizsgan résztvevé segitd szakembereket a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig

titoktartasi kotelezettség terheli.

Képesité vizsga esetén
A vizsgabizottsdg legalabb 2 tagbdl 4ll.

A vizsgabizottsag tagjai a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgiztatasban.

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek, a képesitd
bizonyitvanyra az Szkr. 34-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni, azzal, hogy szakmai

vizsga alatt képesitd vizsgat., szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t, szakmai bizonyitvany
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alatt képesitd bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvany mdsodlaton a

képesitd bizonyitvany masodlatot, kell érteni, valamint:

- A vizsgabizottsag tagjai indokolt esetben, ha a vizsgabizottsig Osszetétele masképp nem
oldhaté6 meg, lehetnek olyan személyek, akik a megbizas idépontjaban a vizsgin
megszerezhet6 szakképesités tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet nem folytatnak,

- A vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo vizsgara torténd felkészitésében részt
vett, vagy a vizsgazé hozzatartozdja.

- Egyes szakképesitések vizsgaztatasakor a vizsgabizottsagi tagok 1étszama eltérd lehet, mint
példaul a BM Kznevelési €s Szakképzési Programkoordinacids Osztaly hatdskdrébe tartozd

képesit6 vizsgak delegalasa esetén (4 £0).

A vizsgabizottsig tagjainak megbizdsa az adott vizsgara szol. A vizsgabizottsidgban betoltott

tisztség az arra vonatkozé megbizés elfogadasaval jon 1étre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagjai és a segit$ szakemberek a megbizas elfogadasa ellenére nem
tud részt venni a vizsgan, Gigy arrdl haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetdjét, aki

gondoskodik 4j bizottsagi tag kijel1ésérol.

A vizsgabizottsagi tagok feladatai

« A vizsgabizottsag tagjai végzik a vizsgazo tuddsanak felmérését, valamint mindsitik a vizsgazo
teljesitményét,

* A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgazo személyazonossagat valamennyi vizsgatevékenység
megkezdésekor ellendrzi,

* A vizsgatevékenységek lebonyolitasdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak maédjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban kell régziteni, amelyet a
vizsgabizottsig tagjai alairasukkal hitelesitenek,

+ A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
Onalloan is felelések a képesitd vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért,

A 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 7. melléklet 1.3.6. pontja értelmében a vizsgakdzpont irdnyitja
a vizsgaztatési folyamatban részt vevd teljes személyzet munkdjat, amelynek keretében az alabbi
mérési, ellendrzési és értékelési feladattal és felelosségi korrel kiilon is megbizza.

- Az irasbeli vizsgatevékenységen valo kotelezd részvétel, a szabdlyos vizsgalebonyolitds
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biztositasa, amelynek keretében meggy6z6dik, hogy:
o az irasbeli vizsga személyi, targyi feltételei megfelelnek az eldirasoknak,
0 a vizsgazok megfelelnek (a vizsgdzok jelentkezési iratai alapjdn) a vizsgara
bocsatas feltételeinek,
0 a vizsgan azok a személyek jelentek meg, akiknek a jelentkezését a vizsgakdzpont
elfogadta és a vizsgan valo részvételét engedélyezte (személyazonossag-ellenérzés),
o a vizsgakozpont altali felmentési/mentesitési hatarozatok megfelelek.
Megftelel6ség esetén megnyitja a képesitd vizsgat, tajékoztatja a vizsgdzdkat az Oket érintd
tudnivaldkrél és a képesits vizsga menetérél. Eszlelt nem-megfelel5ség esetén haladéktalanul
jelzi a problémat a vizsgakézpontnak,
Feliigyeli az irasbeli vizsga szabalyossidgit, a vizsgabizottsig részér6él a
vizsgajegyzOkonyvben rogzitett hatarozatokat hoz,
Irasbeli vizsgadolgozatok és az irasbeli jellegii projektfeladatok javitisa, pontozasa
és/vagy javitasanak, pontozasinak teljes kori ellenérzése a rendelkezésre bocsatott
javitasi és értékelési itmutatdk alapjan. Vonatkozo esetekben a betekintés alkalmaval érkezett
észrevételek véleményezése,
Ellendrzi a projektvizsga-tevékenység személyi és targyi feltételeit és a biztonsagos,
vizsgakorillményeket, emellett biztositja a jogszerii és szabalyos vizsga lebonyolitasat,
Ellenérzi a projekt-vizsgatevékenységen megjelent vizsgdzok személyazonossagat,
Téjékoztatja a vizsgazokat az 6ket érinté tudnivalokrol és a projektvizsga menetérdl,
A projektfeladaton felméri a vizsgazo tudasat, kialakitja a vizsgabizottsagi értékelést,

A vizsgajegyz6konyvben rogzitett vizsgaval kapcsolatos hatarozatokat hoz.

A vizsgakozpont kotelezi a vizsgabizottsag tagjait az aldbbiakra:

részvétel a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi elbirasokrdl szo6ld oktatdson, az
eljarasok megismerése és az azoknak megfelel6 munkavégzés,
a vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele, elégedettség-méré kérdbiv kitdltése,
a vonatkoz6 programkdvetelményben leirtakkal kapcsolatos észrevételek megtétele, amely az
oktatdsban tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet,

barmely vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek megtétele, amelyekkel a folyamatok
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fejleszthetdk, javithatok.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgabizottsagot, a képesit6 vizsga jegyz6jét és a
vizsgan résztvevd segitd szakembereket a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig

titoktartasi kotelezettség terheli.

Részszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsga esetén

A szakmai vizsganal leirt szabalyozédsok a részszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsga
esetén is kotelez6 érvényliek, azzal, hogy szakmai vizsga alatt részszakma megszerzésére iranyuld

szakmai vizsgat, kell érteni.

10. A vizsga jegyzojének feladatai

Szakmai, képesitd és részszakma megszerzésére iranyuld vizsga esetén is azonos feltételek
érvényesiilnek

A vizsga jegyzbje a vizsga el6készitésével, lefolytatasaval és lezardsaval kapcsolatos
dokumentalasi feladatokat 14t el a hatalyos jogszabalyok el8irdsai szerint.

E feladatkorében:

— az elektronikus vizsgarendszerben el6késziti a vizsgatdrzslapot,

— vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

— Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

— Kkitolti €s vezeti a vizsgatorzslapot,

— Kkit6lti az oklevelet, illetve a szakmai vagy képesitd bizonyitvanyt,

— elvégzi a vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

— felel8s a vizsgatorzslap és az oklevél, a szakmai, illetve a képesitd bizonyitvany adatainak
osszeolvasasaért,

— gondoskodik a vizsga lezarasat kdvetéen a vizsga dokumentumainak a vizsgabizottsag 4ltal
torténd hitelesitésérol, valamint,

— gondoskodik a vizsga lezarasat kovetSen az elektronikus adatszolgéltatisi kotelezettség

teljesitésérol.

A vizsga jegyz06jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kitelezettség

terheli.
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A Vizsgakozpont a jegyz6t a Vizsgak6zpont helyszini képviseletével is megbizhatja. A jegyzd a
vizsga alatt a Vizsgakdzpont helyszini megfigyeldjeként, kiveti a vizsgabizottsdg munkavégzését
(partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartésa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A
Jjegyz6 a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a Vizsgakozpontot.

A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz6 altal megismert, a Vizsgak6zpont belsé szabalyzataiban
rogzitett el6irasok betartdsa. A megbizas alapja, a jegyz6 a Vizsgakdzpont altal szervezett
képzésének sikeres teljesitése. A jegyz6 a Vizsgakozpont helyszini képvisel6jeként jogosult és
koteles barmely, a vizsgafolyamat soran keletkez6 probléma kozvetlen tovabbitdsira a
Vizsgakdzpont vezetdjének, valamint VizsgakSzpontvezeté telefonon torténd utasitdsainak

fogadasara és tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevok felé.

A jegyzd szerepkdre dsszevonhatdé mind a szakmai, mind a képesité vizsga esetén az interaktiv

teremfeliigyel6/teremfeliigyel szerepkorrel.

11.  Osszeférhetetlenséget, partatlansidgot érinté bejelentések a vizsga

lebonyolitasakor

A képzés és a vizsga kindlasa ugyanazon jogi személy alkalmazottai részére veszélyt jelent a
partatlansag szempontjabal.

Olyan vizsgabizottsdgnak, amely része egy képzést kinal6 jogi személynek: biztositani kell, hogy
a szemé€lyzet ne miikddjon kozre az éltala képzett vizsgazd vizsgaztatojaként a képzés befejezését
kdvetd két éven beliil tovabba a Centrum, mint kézpont 8sszes dolgozdja nem bizhatdé meg
vizsgaztatoi €s jegyzoi tevékenységgel.

A Vizsgak6zpont sajat munkavallalgjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatisnak az a
képzést lezaré tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgaktzpont sajat bels6 miikodésével,
milkddtetésével, az iranyitasi rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgaztatasi eldirdsok, belsé audit
eljardsok ismeretére iranyuléan végez.

A Vizsgak6zpont a Centrum (mint kézpont) 6sszes dolgozojat és annak szervezeti egységeinek
vezetd beosztdsi munkatarsat nem vizsgaztathatja.

A Vizsgak6zpont a személyzet kivélasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv

Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kdzott elkeriilhets legyen.
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Az 6sszeférhetetlenség és a partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a
vizsgabizottsagi tagok nyilatkozzak és elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban 4&ll a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencidlis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
Vizsgakdzpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhaté legyen €s az

objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbi eljarasokat koveti:

— Jegyzékonyvbe veszi a bejelentést,

— A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazd bejelentése esetén a vizsgdzo6 tdjékoztatasat
kovetden a vizsgarol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a
Vizsgakdzpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késObbi esetleges panasz
kivizsgaldsaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, a GDPR el6irasai szerint, a vizsga

lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.

Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek

A vizsga lebonyolitasiban kézremiikodd személyek megbizoleveliik elfogaddsaval nyilatkoznak,
hogy munkdjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott.
Munkéjukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

A vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek feladatait és felel6sségi koreit a megbizdlevél

részletesen tartalmazza.

Vizsgan jelen 1évé személyek
A vizsga lebonyolitdsa sordn kizarolag olyan személyek lehetnek jelen, akik megbizdlevéllel vagy

a vizsgakdzpont vezets engedélyével rendelkeznek.

A vizsga nyitdsan és zarasan kiviil a képzét képviseld személy(ek) a vizsga folyamatdban nem

vehetnek részt a vizsga helyszinén nem lehetnek jelen.
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12. Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsga esetén
A Vizsgakdzpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatdsi nyilvantartdsrol

sz616 2018. évi LXXXIX. térvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat

tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.

(Szkr. 269§. (2)) A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza:

— aszakmai vizsga azonosito szamat,

|

helyszinét,

— id6pontjat és,

— nyelvét,

— a Vizsgakdzpont nyilvantartasi szamat,

— megnevezeseét,

— cimét és,

— ha a Vizsgakdzpont szakképzé intézmény: az OM azonositdjat,

— a szakmai vizsgdn megszerezhet6 szakma szakmajegyzék szerinti azonosité szamat és
megnevezését,

— avizsgazok szamat, valamint a kezd6 és a befejez6 torzslapszamot,

— avizsgafeliigyel6nek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyz6jének
€s a Vizsgakozpont vezet§jének,

— csaladi és utdnevét €s,

— aszakmai vizsga lebonyolitdsidban betsltott szerepét, tovabba;

— tajékoztatast arrél, hogy,

— avizsgatdrzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatésra,

— a vizsgatorzslap a vizsgdzdnak a Vizsgakdzpont altal rogzitett adatait és eredményeit
tartalmazza, valamint,

— a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetden nem

modosithatdk.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza(Szkr. 269§. (3)):

— avizsgatorzslap szamat,
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a vizsgazo természetes személyazonosito adatait és oktatasi azonosit6é szamat,

— a Vizsgakdzpont megnevezését, cimét és szakképzo intézmeény esetén az OM azonositojat,

— aszakma szakmajegyzek szerinti azonositd szamat €s megnevezEsét,

— FEurdépai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer €s Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozasara vonatkozé megjelolését,

— avizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési stilyaranyat és az elért eredményt
szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,

— avizsgazo szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,

— a Vizsgakozpont hatarozatét €s a zaradékokat, valamint,

— akiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét €s sorszamat.

A vizsgatiorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatdrzslappal valé dsszevetés
utdn, a szakmai/ képesité vizsga befejezését kovetd husz napon beliil meg kell kiildeni a
szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példany

megkiildése utan kell lezarni.

A vizsgatdrzslappal egyezé tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga
esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon belil. A
vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathatd, amelyet az akkreditalt

Vizsgakozpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzokonyv

A szakmai vizsgarol vizsgajegyzékonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga

0sszes eseményét.

A vizsgajegyzokonyv tartalmazza:
— az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi €s uténevét, valamint a,
vizsgaval dsszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,

— annak a vizsgazdnak a csaladi és utonevét, aki,
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— szabélytalansdg miatt a szakmai vizsga folytataséatol eltiltasra keriilt,

— a szakmai vizsgan igazolhaté okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potldvizsgat kell tennie,

— aszakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

— valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulméanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

— a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alél mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,

— avizsgafeliigyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését (Szkr. 284. §).

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetben a vizsgajegyzOkonyvet le kell zami, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesité ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyiijtott okiratok
masolatit. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfelel6ségének tényét irasban rogzitd dokumentum, amelyet
a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4)). A
vizsgajegyzOkonyv tovabbi mellékletei a vizsgajegyzékonyv végén keriilnek felsorolasra €s az

adott vizsgara vonatkoz6 bizonylati album r6gziti a forméjukat.

Képesitd vizsga és részszakma megszerzésére iranyulé szakmai vizsga esetén

A szakmai vizsgénal leirt vizsgadokumentumokra vonatkozé szabalyozasok a képesit6 vizsga és a
részszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsga esetén is kotelezé érvényliek azzal, hogy
szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, illetve részszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat,

szakma alatt szakképesitést, illetve részszakmat kell érteni.

13. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesité bizonyitvany kiallitiasa
Szakmai vizsga és részszakma megszerzésére iranyuldé szakmai vizsga esetén

Szakma megszerzésérél kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
vizsgét tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak alapjaul szolgalo

nyomtatvany kozokirat.
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1. A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatédst a technikumban teljesitette.

2. Az oklevélben a megszerzett szakma megjeldlése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles”
megjel6lést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy a felsdoktatasi intézmény és a
technikum altal k6zosen kidolgozott szakmai oktatdsban vett részt.

3. A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevd személy a szakmai oktatast a szakképz6 iskolaban teljesitette.

4. A részszakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiéllitani, ha a tanulo, illetve a

képzésben részt vevd személy a szakmai oktatast a szakképzé iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza:

— az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszdmat,

— az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgalo vizsgatorzslap
szamat,

— avizsgatdrzslappal azonosan — a vizsgazo természetes személyazonositd adatat és oktatési
azonosito szamat,

— a kiallit6 Vizsgakézpont nevét, cimét és amennyiben a Vizsgak6zpont szakképzd
intézmény az OM azonositdjat,

— aszakmai vizsga nyelvét,

— aszakmai vizsga eredményét,

— amegszerzett szakma azonosito szamanak és megnevezésének megjeldlésével tajékoztatast
arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma megszerzését
igazolja,

— amegszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer
és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozé
megjeldlését,

— az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét, valamint,

— a Vizsgakdzpont vezetojének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznélhatd, amely az alairdshoz kapcsoldédoan

Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai
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bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a térzslapon szereplé adatokkal
egyezben — tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.
A kitdltetlen okmdanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakézpont

vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakozpont nyilvantartast vezet;
— az tires okmanyokrol,
— akiallitott és kiadott oklevelekrél és bizonyitvanyokrol, valamint,

— az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl €s bizonyitvanyokrol.

Az iires okményokat a nyilvantartasbdl ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiteni.
Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentélt atadasardl vizsgazott személyek részére a Vizsgakdzpont
gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara vonatkozé titoktartasi
kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A vizsgahelyszinen 4 nem vett
dokumentumokat,  bizonyitvanyokat/okleveleket/térzslap-kivonatokat a  Vizsgakodzpont

biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Részszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsga esetén is a fent leirtak érvényesek.

Képesito vizsga esetén

A képesitd vizsgarol képesitd bizonyitvanyt kell kiallitani.

A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. a 34-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal, hogy
szakmai vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesitd
bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd
bizonyitvanymdsodlatot, vizsgabizottsagon a képesité vizsga vizsgiztatasért felelSs tagjait kell
érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervez6 szakképzd intézmény,
illetve feln6ttképzo nevét és a feln6ttképzésrél sz616 térvény végrehajtasardl szold 11/2020. (11. 7.)
Korm. rendelet 1. meliéklete szerinti tansitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell arra, hogy

az altala kiallitott tanusitvany alapjan keriilt sor a képesits vizsga letételére.
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14. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészit6

Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg vagy
azt kdvetben a vizsgdzo kérésére az akkreditalt vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai
vizsga vagy a képesitdé vizsga nyelvén Kkidllitott Europass oklevél-kiegészit6t, Europass
szakmaibizonyitvany-kiegészitst, illetve  Europass képesitGbizonyitvany-kiegészitét  (a
tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészité) ad ki. Az Europass-kiegészitd tartalmat az Szkr. 3.

melléklet tartalmazza.
Az Europass-kiegészit6t az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészité ingyenesen és elektronikus formaban, a vizsgazd
kiilon kérésére papiralapu iratként Keriil kiaddsra. A magyar és az angol nyelvt6l eltéré6 mds nyelvi
Europass-kiegészit6 elektronikus formaban, a vizsgdz6 kiilon kérésére papiralapll iratként keriil
kiadasra, a kiadasaért a kérelmezd a 6. mellékletben meghatarozott téritési dijat fizet az akkreditalt

vizsgakodzpont részére (Szkr. 35. §.).

15. Iratkezelési szabalyok

Szakmai vizsga esetén

A kinyomtatott tdrzslap egy példanyat a Vizsgakozpont irattaraban, egy példanyat a szakképzési
allamigazgatasi szerv irattiraban kell elhelyezni. A tdrzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont a
vizsga befejezését kdvetd husz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek. A
toérzslap nem selejtezhetd.

A vizsgajegyz6konyvet a Vizsgakozpont irattardban ot évig kell 6rizni (Szkr, 271.§. (3)).

Részszakma megszerzésére iranyulo és képesité vizsga esetén
A szakmai vizsganal leirt iratkezelési szabalyozasok a képesité vizsga €s részszakma

megszerzésére iranyuld szakmai vizsga esetén is kotelezd érvényliek.
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16. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyz8jét és a vizsgabizottsig munkajat segit6 szakembereket
dijazés illeti meg, amely — fliggetleniil a vizsganapok szamatdl — a vizsga teljes id6tartamara szol
(a tovabbiakban: vizsgaztatési dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval osszefliggd, jogszabélyban el6irt feladatok
jogszeri €s teljes kord ellatasaval osszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal a
vizsgan megjelent vizsgazoi 1étszamot kell figyelembe venni.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi
tag alland6 lakohelyétdl eltérd helységben keriil sor, Ggy vele a Vizsgakdzpont

— kiilén megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol és a Vizsgakdzpont
sz€khelye szerinti telepiilésen ingyenes kollégiumi elhelyezést biztosithat eldzetes igénybejelentés
alapjan, amely esetben az érintett személyt kiilén utazasi, és szallasksltség nem illeti meg.
Amennyiben a Vizsgakdzpont barmelyik vizsgabizottsagi taggal (kivéve vizsgafeliigyel6 kamarai
delegdlas esetén), a jegyzdvel vagy a vizsgabizottsdg munkdjat segité szakemberrel olyan
munkavégzésre iranyulo szerz6dést k6tstt, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok
ellatasat is, akkor e személyeket kiilén vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij és az utazdsi és szallaskoltség kifizetésére legkésébb a vizsga utolsd

vizsganapjat kdvet6 elszamolds ellendrzése utani 30 napon beliil sor keriil.

17. Szabalytalansag a vizsgan és a vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre dllasanak hidnyaban, a jogszert
feltételek hidnydban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel 5sszefliggésben torténhet.
Minden a vizsgén jelen 1év6 személyzet altal észlelt szabélytalansag kivizsgalasa megtorténik.

A kivizsgalt és igazolt szabélytalansag stilyossaga mérlegelésre keriil.

A lehetséges kovetkezmények az Szkr. el6irdsainak betartasa mellett azonositottak az alabbiak
szerint:

a) vizsgakérdésre adott megoldds érvénytelenitése,

b) vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,

¢) vizsgatevékenységen elért eredmény €rvénytelenitése,
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d) szabélytalansagban érintett vizsgatevékenységen €s a kordbbi
vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése, €s,

e) vizsga folytatasatol vald eltiltas,

f) aszabalytalansdgok lehetséges kivetkezményeit a vizsgazok szamara

elézetesen ismertették azok nyilvanossagra hozatalaval.

Szakmai vizsga

Interaktiv vizsgatevékenység

Ha a teremfeliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kdzben szabalytalansagot észlel, jelzi azt a
vizsgafeliigyel6nek, aki felfiiggeszti a vizsgdzo vizsgatevékenységét, az iilésrendben irdsban
rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, azt, hogy a vizsgatevékenység
feladatmegolddsaiban meddig jutott el a vizsgdzo, a szabalytalansag jellegét és alairds utan
engedélyezi a vizsgizonak a vizsgatevékenység folytatasat. A vizsgafeliigyeld az interaktiv
vizsgatevékenység befejezését kdvetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a vizsgakdzpont
vezetdjének, aki kivizsgalja és dont a vizsgazd esetén a szakmai vizsga tovabbi folytathatdsagarol.
(Interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd, amennyiben a technikai feltételek

adottak.)

A szabélytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyz6konyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell
minden olyan adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabalytalansig tényének és
koriilményének megallapitdsat, az érintett vizsgdzo és a teremfeliigyeld nyilatkozatat, tovabbd azt,
hogy a vizsgazot tajékoztattadk a szabalytalansag elbiralasdval kapcsolatos eljardsrél és a
bebizonyitott szabalytalansag kovetkezményeir6l. A jegyzOkonyvet a teremfeliigyeld, a vizsgazo
és a vizsgafeliigyeld irja ald. A vizsgazo €szrevételét — kérelmére — a jegyzékonyvben rogziteni
kell. A szabdlytalansaggal Osszefliiggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz.

A jegyzékonyv felvételével a teremfeliigyeld eleget tesz hivatalos tdjékoztatédsi kitelezettségének.

Projektfeladat
Amennyiben a vizsgabizottsdg a projekt vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, a

vizsgafeliigyeld felfiiggeszti a vizsgazé vizsgatevékenységét, kiilon jegyzokonyvben rogziti ennek
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tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a szabélytalansag jellegét és alairas utan engedélyezi
a vizsgazonak a vizsgateveékenység folytatdsat. A vizsgafeliigyeld a vizsgatevékenység befejezését
kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a vizsgakdzpont vezetdjének, aki kivizsgélja és
a vizsgabizottsag javaslatit is figyelembe véve dont a vizsgdzd esetén a szakmai vizsga
értékelhetGségérdl, értékelésérél. A szabalytalansdggal kapcsolatban felvett jegyz6konyvnek
tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabalytalansig
tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és a vizsgabizottsag nyilatkozatat,
tovabba azt, hogy a vizsgdz6t tajékoztattak a szabélytalansag elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrol
és a bebizonyitott szabdlytalansag kovetkezményeir6l. A jegyzokonyvet a vizsgazé és a
vizsgabizottsag irja ala. A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A
szabalytalansaggal 6sszefiiggésben felvett jegyz6konyvet csatolni kell a vizsgajegyz6konyvhoz.

A jegyzdkonyv felvételével a vizsgabizottsag eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

Képesito vizsga

Irasbeli vizsgatevékenység

Ha a teremfeliigyeld az irasbeli vizsgatevékenység kdzben szabalytalansdgot észlel, jelzi azt a
vizsgabizottsagnak, akik felfiiggesztik a vizsgazd vizsgatevékenységét, dolgozataban és az
tilésrendben irdsban rogzitik ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, azt, hogy a
vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutott el vizsgazo, a szabalytalansag jellegét, és
alairds utdn engedélyezik a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatdsat. A vizsgatevékenység
befejezését kovetden a vizsgabizottsdg haladéktalanul jelzi a szabalytalansdgot a vizsgakozpont
vezetdjének, aki kivizsgalja és dont a vizsgazo esetén a képesitd vizsga tovabbi folytathatosagardl.
A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilén jegyz6kdnyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell
minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabalytalansidg tényének ¢&s
koériilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és teremfeliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt,
hogy a vizsgadzot tdjékoztattak a szabalytalansag elbirdlasaval kapcsolatos eljardsrol és a
szabalytalansag kdvetkezményeirol.

A jegyzOkonyvet a teremfelligyel, a vizsgdzo6 és a vizsgabizottsdg irja ala. A vizsgazé észrevételét
— kérelmére — a jegyzékonyvben rogziteni kell. A szabdlytalansaggal osszefliggésben felvett
jegyzdkonyvet csatolni kell a vizsgajegyz6kényvhoz.

A jegyzOkonyv felvételével a teremfeliigyel eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.
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Projektfeladat

Amennyiben a vizsgabizottsig a projekt vizsgatevékenység kozben szabélytalansdgot észlel,
felfiiggeszti a vizsgazé vizsgatevékenységét, kiilon jegyz6konyvben rogziti ennek tényét, tovabba
a felfliggesztés pontos idejét, azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutott el
vizsgaz0, a szabalytalansag jellegét és alairas utdn engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység
folytatasat. A vizsgabizottsig a vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a
szabalytalansagot vizsgakdzpont vezet6jének, aki kivizsgélja és a vizsgabizottsdg javaslatat is
figyelembe véve dont a vizsgazd esetén a szakmai vizsga értékelhetdségérdl, értékelésérdl. A
szabalytalansidggal kapcsolatban felvett jegyzékdnyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot €s
eseményt, amely lehetévé teszi a szabdlytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az
érintett vizsgdzo és a vizsgabizottsag nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tdjékoztattak a
szabdlytalansig elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a bebizonyitott szabélytalansag
kovetkezményeir6l. A jegyz6konyvet a vizsgdzd és a vizsgabizottsag irja ald. A vizsgazo
észrevételét — kérelmére — a jegyzokonyvben rogziteni kell. A szabélytalansaggal 6sszefiiggésben
felvett jegyzékonyvet csatolni kell a vizsgajegyzkonyvhoz.

A jegyzokonyv felvételével a vizsgabizottsdg eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

A részszakma megszerzésére irdnyuld szakmai vizsgén torténd szabalytalansag esetén a képesitd

vizsga projektfeladatanal leirtak szerint kezeljiik a szabalytalansagot.

Egyéb rendkiviili esemény esetén ha a jogszeril allapot nem allithaté helyre oly médon, hogy a
szakmai vizsga folytatisara még az adott napon sor keriilhessen, az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont intézkedik a szakmai vizsga folytatasanak menetérdl a sziikséges intézkedéseket a
Vizsgak6zpont vezetSje rendeli el, melyr6l a vizsgabizottsagot tdjékoztatja. Sziikség esetén,
Vizsgakozpont uj idépontot jeldl ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott
napon 19 6rdig nem fejez8dne be, ugy mindenképp W vizsganap kijelolése sziikséges, esetleg uj
vizsgaanyaggal.

Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathato, akkor a szakképzési dllamigazgatasi szervet
arr6l tajékoztatni sziikséges. A Vizsgakozpont a helyszinen levd vizsgabizottsaggal dontését

ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kozremiikéd6inek és a vizsgazok tajékoztatasarol. A rendkiviili

69/171
Vizsgaszabalyzat
Verzid: 12
Ervénybe Iép: 2025.07.22.



BAJAI FUGGETLEN
VIZSGAKOZPONT —— e —

eseményrol kiilon jegyz6konyv Keriil felvételre, amely részletesen tartalmazza a koriilmény

leiraséat. A jegyzOkdnyvet csatolni kell a vizsgajegyzokonyvhoz.

Tovabbi felfliggesztéssel jaré vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események

eljarasrend tartalmazza.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazd(k) szabalytalansdga miatt
kizarélag a tényéllds jegyzékonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt koveten folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasardl (kovetkez6 vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhet6ségérdl a
kivizsgalast kovetden a Vizsgakozpont hataroz.

Valamennyi vizsgatevékenység megkezdése el6tti tdjékoztatds a vizsgazok részére, kotelezden

kitér a szabalytalansagok kovetkezményeire is.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a Vizsgakozpont
vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig

dokumentilnia kell. A feleldsségbiztositoval a kapcesolatot a Vizsgakbzpont vezetdje veszi fel.

18. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellenérzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatdsa sordn (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatdrozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, gy a
Vizsgakozpont sajat hatdskdrben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél) visszavonasarol.
A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni.
Vizsgakozpontnak az 0j oklevél/szakmai bizonyitvany/képesité bizonyitvany kiallitasat kovet6 30
napon beliil a szakképzési allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.
Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a megvaltozott
nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélr6l/szakmai bizonyitvanyrol/
képesitd bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg
kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,, ERVENYTELEN?” felirattal vagy iratlyukasztoval

torténd kilyukasztdssal érvényteleniteni kell, €s vissza kell adni az érintettnek (Szkr. 37. §).
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Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghlien tartalmaznia kell az
eredeti  oklevélen/bizonyitvdnyon  taldlhaté minden adatot ¢és  bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a mésodlat
kiaddsanak az okat, tovabba a Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatoszammal és a Vizsgakozpont vezet6jének aldirasaval.

Maisodlatok kiaddsa esetén a vizsgatérzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymadasodlat iktatoszamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvénitottak.

Az oklevélrél/bizonyitvanyr6l  madsodlatot — sorszamozott  oklevél-, illetve  szakmai

bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni (Szkr. 38. §).

19. Mellékletek

A vizsgaszabalyzat mellékletei kiilon dokumentumban keriiltek rogzitésre.
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